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Solicitud: UT/SIP/079/2022
Folio: 280527622000080
Cd. Victoria, Tamaulipas: a 11 de agosto de 2022

C.|N1-ELIMINADO 1
PRESENTE

Por este conducto y en atencion a su escrito de fecha 1 de julio del presente
afo, recibida a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, recayéndole el
numero de folio 280527622000080 por el cual solicita de este Instituto:

“Solicito las fichas técnicas de valoracién de todas las series documentales y
que, en conjunto, conforman el catélogo de disposicién documental.

Solicito las actas del grupo interdisciplinario donde se aprobaron las fichas
técnicas y toda la informacién relevante que se haya generado en los trabajos
previos a la aprobacién de las fichas técnicas , minutas de reuniones de trabajo,
memorandos, oficios

Toda la informacién generada en el cumplimiento del articulo 51 de la Ley General
de Archivo Plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacién para el
levantamiento de informacién, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de
valoracién documental, normatividad de Ja institucién, manuales de
organizaciéon, manuales de procedimientos Yy manuales de gestién de calidad;
lll. Las entrevistas realizadas con las unidades administrativas productoras de la
documentacion, para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas
técnicas de valoracion documental, verificando gue exista correspondencia entre
las funciones que dichas é4reas realizan Y las series documentales identificadas,
El catalogo de disposicién documental, aprobado.

Las opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las
series documentales que fueron desahogadas en las reuniones del grupo
interdisciplinario.”

Analizando la peticién de cuenta y a efecto de dar cumplimiento al articulo 39
fracciones Il, Ill y XVI; y 146 numeral 1 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Tamaulipas; y en apego al principio de maxima
transparencia y privilegiando el acceso a la informacién publica, mediante oficio
UT/274/2022 esta Unidad de Transparencia turné su solicitud a la Coordinacion de
Archivos del IETAM, con la finalidad de que proporcionaran la informacion requerida
Y que obra en su archivo.

A través del oficio CA/009/2022 Ia Coordinadora de Archivos manifiesto lo
siguiente:
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“Me permito hacer de su conocimiento que, hasta la fecha esta Coordinacién
de Archivo, tiene bajo resguardo diversos proyectos de fichas técnicas de
valoraciéon documental correspondientes a las siguientes areas:

e Coordinacién de Archivo

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas Partidos Politicos y Agrupaciones
Politicas

Direccion Ejecutiva de Educacion Civica, Difusion y Capacitacion
Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridico Electorales

Direccién de Administracién

Direccion de Asuntos Juridicos

Direccién de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones
Unidad de Comunicacién Social

Unidad de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional
Unidad Técnica del Voto en el Extranjero

Oficialia Electoral

Unidad de Igualdad de Género y No Discriminacién

Unidad de Transparencia

Ademas, también se cuenta con un proyecto de Catalogo de Disposicién
Documental, el cual establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacién y la disposicién documental, el cual
se adjunta al presente.

En cuanto a las entrevistas realizadas con las unidades administrativas
productoras de la informacion de las areas de este Instituto, para el
levantamiento de la informacién y elaboracién de fichas técnicas de valoracién
documental, se cuenta con diversos reportes de visitas, asi como diversa
comunicacion via correo electrénico, con la finalidad de identificar |as
atribuciones y funciones de cada érea, para con esto proponer la creacion de
alguna serie que no se hubiera contemplado en el proyecto de Catalogo de
Disposicion Documental,

No omito sefialar que, la documentacion antes mencionada adn se encuentra
en proceso de recopilacién con las distintas dreas y se adjunta al presente
oficio.

Asimismo, en virtud de las siguientes solicitudes respecto a:

“...Solicito las actas del grupo interdisciplinario donde se aprobaron las fichas
técnicas y toda la informacion relevante que se haya generado en los trabajos
previos a la aprobacién de las fichas técnicas, minutas de reuniones de trabajo,
memorandos, oficios...”

“...Toda la informacién generada en el cumplimiento del articulo 51 de la Ley
General de Archivo, Plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de
valoracion documental que incluya al menos:
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a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacién para el
levantamiento de informacién, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario...”

“...El catélogo de disposicion documental, aprobado...”

“...Las opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las
series documentales que fueron desahogadas en las reuniones del grupo
interdisciplinario...”

Derivado de estas solicitudes, me permito informar que, actualmente esta
Coordinacion de Archivo, esté realizando las gestiones correspondientes a
efecto de poder contar con un grupo interdisciplinario, que se constituira con
personal integrado por distintas éreas de este Instituto con la finalidad de
coadyuvar en la valoracién documental, de conformidad con la Ley General
de Archivos en su:

“...Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario,
que es un equipo de profesionales de la misma institucion, integrado por los
titulares de:

1. Juridica;

II. Planeacién y/o mejora continua;

lll. Coordinacién de archivos;

IV. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VIl. Las &reas o unidades administrativas productoras de la documentacion...”

Por lo que en este momento, Unicamente se cuenta con una persona en la
Coordinacién de Archivo, la cual esté llevando a cabo una revision puntual de
lo que se requiere para ir construyendo y consolidando toda la documentacion
para su operacion y dar cumplimiento a lo que mandata la Ley General de
Archivos en esta materia, pues es de sefialar que, el Estado atin no emite una
Legislacién Local en materia de archivos, por lo que se esta tomando como
base es la Ley General de Archivos.

En ese contexto, se sirve adjuntar al presente el Proyecto de Acuerdo del
Consejo General del Instituto Electoral de Tamaulipas por el cual se aprueba la
creacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto Electoral de
Tamaulipas, el cual se encuentra en revision para la debida integracién del
Grupo Interdisciplinario.

Bajo esta tesitura, en el caso de la solicitud concerniente en las:

“...Herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de
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valoracion documental, normatividad de la institucién, manuales de organizacion,
manuales de procedimientos y manuales de gestién de calidad...”

Me permito sefialar que, en esta Coordinacién de Archivo, sirven de base
los siguientes documentos como parte de las herramientas

metodoldgicas y normativas paras las tareas inherentes al drea:

Normatividad/Formato

Bibliografia

Ley General de Archivos (actualmente en nuestro Estado no se
cuenta con una Ley de Archivo Estatal)

https:l/www.diputados.gob.mxll..eyesBibiiolpdflLGA.pdf

Archivo General de la Nacién
https.//iwww.gob.mx/agn

Cuestionarios para el
levantamiento de
informacion

Se adjunta al presente cuestionarios para el levantamiento
de informacién

Formato de ficha técnica
de valoracién documental

Se adjunta al presente proyecto de formato de ficha técnica
de valoracién documental

Normatividad de la
institucién

Reglamento Interno del Instituto Electoral de Tamaulipas
(Art. 55 del Reglamento Interno del IETAM, relativo a las
atribuciones del titular de la Coordinacion de

https://ietam.org.mx/PortalN/documentos/L egislacionVi
gente/REGLAMENTO%20INTERNO%20DEL%20INST
ITUTO%20ELECTORAL%20DE%20TAMAULIPAS.pdf

En cuanto a los manuales de organizacién, manuales de procedimientos y
manuales de gestién de calidad, se estaré trabajando en las gestiones para Ia
elaboracién de los instrumentos normativos que resulten idéneos para regular
Su operacion, una vez que el Grupo Interdisciplinario se encuentre instalado.

No obstante, lo anterior, me permito sefialar que, el articulo 16 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Ptiblica del Estado de Tamaulipas, en
Sus numerales cuarto y quinto, respectivamente, indican que:

4. La informacién publica se proporcionara con base en que la misma
exista en los términos planteados por el solicitante.

5. La obligacién de los entes piblicos de proporcionar informacion
publica no comprende la preparacién o procesamiento de la misma
ni su presentacién en la forma o términos planteados por el

solicitante.

En ese sentido, se manifiesta que estos son los datos y avances con los que
Se cuenta hasta el momento en la Coordinacién de Archivo de este Instituto.
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Por dltimo, todos los anexos respecto a este oficio se podrén consultar
mediante el siguiente hipervinculo Anexos al oficio CA-009-2022

Una vez analizado el contenido de la respuesta y anexos remitidos por la
Encargada de Despacho de la Coordinacién de Archivos, es dable concluir que se
encuentra apegada a derecho.

En ese tenor, se advierte que, es de aplicarse lo establecido en el articulo 16
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, en su numeral 4, que
a la letra dice:

“La informacién puablica se proporcionari con base en que la misma
exista en los términos planteados por el solicitante.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, remitase el presente acuerdo a la
solicitante y anexos.

El Instituto Electoral de Tamaulipas se reitera a sus érdenes para brindarles
cualquier tipo de asesoria u orientacién que requiera sobre los mecanismos y
procedimientos de acceso a la informacién y proteccién de datos personales que
contempla la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tamaulipas.

v | - i I‘.-- ETD T
Lic. Nancy Moya de la Rosa o
Titular de la Unidad de Transparencia del IETAM
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LIC. IRMA SUSANA RODRIGUEZ CHARLES :
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA COORDINACION DE ARCH

PRESENTE

Por medio del presente, le envié una solicitud de informacién, presentada a través
de la Plataforma Nacional de Transparencia con los siguientes datos:

COORDINACIGN nmcmvg
e

Dia de presentacioén Folio Interno IETAM Folio Plataforma Nacional de Transparencia

01/07/2022 UT/SIP/079/2022 280527622000080

Se anexa copia de la solicitud para que tenga a bien proporcionar de no haber
inconveniente legal a esta Unidad los datos que obren en sus archivos respecto de lo
solicitado, por lo cual, se solicita de respuesta en un término de 30 dias naturales.

Excepcionalmente. debera contestar en un término no mayor a 24 horas, si se encuentra en uno de los supuestos
siguientes

Ante la negativa del acceso a la informacién o su inexistencia. (Art. 18 LTyAIPET)

Cuando no sea competente para atender la solicitud de informacién, por razén de su materia (Art. 151 numeral 1
TyAIPET)

Excepcionalmente. podra ampliarse el plazo del vencimiento de la solicitud hasta por diez dias mas, siempre v
cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia y
notificandosele al solicitante previo a su vencimiento. (Art. 38 fraccién IV y 146 numeral 2 LTyAIPET)

Debera remitirse la informacion en un plazo no mayor de 3 dias si la informacion ya esta disponible
al publico en medios impresos o en formatos electrénicos disponibles en internet. (Art 144 LTyAIPET)

Mucho agradeceré que la informacién proporcionada sea en formato electronico al
correo de unidad.transparencia@ietam.org.mx, asi como copia fotostatica de la misma. a
fin de estar en posibilidad de dar la respuesta que corresponda al planteamiento de
referencia.

Sin otro particular, le reitero mi consideracion mas distinguida

ATENTAMENTE

LIC. NANCY MOYA DE LA ROSA
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

C P ARCHIVO

Elaboro BEHR ﬁP
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INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS

OFICIO NO. CA/009/2022
Cd. Victoria, Tamaulipas; a 11 de agosto de 2022.

LIC. NANCY MOYA DE LA ROSA
TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA DEL IETAM.
PRESENTE.

En atencién al oficio UT/274/2022 de fecha 4 de julio de la presente
anualidad y recibido por la suscrita el dia 5 de julio de 2022, mediante el
cual remite solicitud de informacién recibida a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia con los siguientes datos:

Dia de presentacién | Folio interno IETAM Folio de la PNT
01/07/2022 UT/SIP/079/2022 280527622000080

Dentro de la cual se sefiala lo siguiente:

“... Solicito las fichas técnicas de valoracién de todas las series documentales ¥ que, en conjunto,
conforman el catéalogo de disposicion documental.

Solicito las actas del grupo interdisciplinario donde se aprobaron las fichas técnicas y toda la informacién
relevante que se haya generado en los trabajos previos a la aprobacién de las fichas técnicas, minutas
de reuniones de trabajo, memorandos, oficios.

Toda la informacién generada en el cumplimiento del articulo 51 de Ja Ley General de Archivo, Plan de
trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacién para el levantamiento de
informacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre ofras, bibliografia, cuestionarios para el
levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoracion documental, normatividad de la
institucién, manuales de organizacién, manuales de procedimientos y manuales de gestién de calidad;

lll. Las entrevistas realizadas con las unidades administrativas productoras de la documentacion, para el
levantamiento de la informacicn y elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que
exista correspondencia entre las funciones que dichas &reas realizan y las series documentales
identificaclas,

El catélogo de disposicién documental, aprobado.
Las opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y

recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales que fueron desahogadas
en las reuniones del grupo interdisciplinario...”
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Al respecto, en cuanto a la peticion de la siguiente solicitud:

“...Solicito las fichas técnicas de valoraciébn de todas las series

documentales y que, en conjunto, conforman el catélogo de disposicién
documental...”

“...Ill. Las entrevistas realizadas con las unidades administrativas
productoras de la documentacion, para el levantamiento de la informacién y
elaborar las fichas técnicas de valoracién documental, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series
documentales identificadas...”

Me permito hacer de su conocimiento que, hasta la fecha esta Coordinacion
de Archivo, tiene bajo resguardo diversos proyectos de fichas técnicas de
valoracion documental correspondientes a las siguientes areas:

e Coordinacién de Archivo

e Direccion Ejecutiva de Prerrogativas Partidos Politicos vy
Agrupaciones Politicas

» Direccion Ejecutiva de Educacion Civica, Difusion y Capacitacién

e Direccién Ejecutiva de Asuntos Juridico Electorales

¢ Direccién de Administracion

¢ Direcciéon de Asuntos Juridicos

¢ Direccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

¢ Unidad de Comunicacion Social

¢ Unidad de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional

» Unidad Técnica del Voto en el Extranjero

e Oficialia Electoral

e Unidad de Igualdad de Género y No Discriminacion

e Unidad de Transparencia

Ademas, también se cuenta con un proyecto de Catalogo de Disposicion
Documental, el cual establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicién documental, el cual
se adjunta al presente.

En cuanto a |as entrevistas realizadas con las unidades administrativas
productoras de la informacién de las areas de este Instituto, para el
levantamiento de la informacién y elaboracién de fichas técnicas de
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valoracion documental, se cuenta con diversos reportes de visitas, asi
como diversa comunicacion via correo electrénico, con la finalidad de
identificar las atribuciones y funciones de cada &rea, para con esto
proponer la creacion de alguna serie que no se hubiera contemplado en el
proyecto de Catalogo de Disposicion Documental.

No omito sefalar que, la documentacién antes mencionada adn se
encuentra en proceso de recopilacién con las distintas areas y se adjunta al
presente oficio.

Asimismo, en virtud de las siguientes solicitudes respecto a:

“...Solicito las actas del grupo interdisciplinario donde se aprobaron las
fichas técnicas y toda la informacién relevante que se haya generado en los
trabajos previos a la aprobacion de las fichas técnicas, minutas de reuniones de
trabajo, memorandos, oficios...”

“...Toda la informacién generada en el cumplimiento del articulo 51 de la Ley
General de Archivo, Plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas
de valoracién documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las éreas productoras de la documentacion para el
levantamiento de informacién, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario...”

“...El catélogo de disposicién documental, aprobado...”

“...Las opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las
series documentales que fueron desahogadas en las reuniones del grupo
interdisciplinario...”

Derivado de estas solicitudes, me permito informar que, actualmente esta
Coordinacién de Archivo, esta realizando las gestiones correspondientes a
efecto de poder contar con un grupo interdisciplinario, gue se constituira
con personal integrado por distintas areas de este Instituto con la finalidad
de coadyuvar en la valoracion documental, de conformidad con la Ley
General de Archivos en su:

“...Articulo 50. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinario,
que es un equipo de profesionales de la misma institucién, integrado por los
titulares de:

I. Juridica;



IETAM

UTS ELECTORAL DE TAMAULIPAS

Il. Planeacion y/o mejora continua;

Ill. Coordinacion de archivos;

IV. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VIl. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacién...”

Por lo que en este momento, Unicamente se cuenta con una persona en la
Coordinacién de Archivo, la cual esta llevando a cabo una revision puntual
de lo que se requiere para ir construyendo y consolidando toda la
documentacién para su operaciéon y dar cumplimiento a lo que mandata la
Ley General de Archivos en esta materia, pues es de sefialar que, el
Estado aun no emite una Legislacion Local en materia de archivos, por lo
que se esta tomando como base es la Ley General de Archivos.

En ese contexto, se sirve adjuntar al presente el Proyecto de Acuerdo del
Consejo General del Instituto Electoral de Tamaulipas por el cual se
aprueba la creaciéon del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Instituto
Electoral de Tamaulipas, el cual se encuentra en revisiéon para la debida
integracién del Grupo Interdisciplinario.

Bajo esta tesitura, en el caso de la solicitud concerniente en las:

“...Herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de
ficha técnica de valoracién documental, normatividad de la institucién,
manuales de organizacién, manuales de procedimientos y manuales de
gestion de calidad...”

Me permito sefialar que, en esta Coordinacién de Archivo, sirven de base
los siguientes documentos como parte de las herramientas metodolégicas y
normativas paras las tareas inherentes al area:

Documento Normatividad/Formato

Ley General de Archivos (actualmente en nuestro Estado
no se cuenta con una Ley de Archivo Estatal)

Bibliografia https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L GA. pdf

Archivo General de la Nacion
hitps://www.gob.mx/agn

Cuestionarios para el levantamiento | Se adjunta al presente cuestionarios para el
de informacion levantamiento de informacién

Formato de ficha técnica de Se adjunta al presente proyecto de formato de ficha
valoracién documental técnica de valoracion documental
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Reglamento Interno del Instituto Electoral de
Tamaulipas (Art. 55 del Reglamento Interno del IETAM,
relativo a las atribuciones del titular de la Coordinacién de

Normatividad de la institucion https://ietam.org.mx/PortalN/documentos/LegislacionVi

gente/REGLAMENTO%20INTERNO%20DEL %20INST
ITUTO%20ELECTORAL %20DE%20TAMAULIPAS.pdf

En cuanto a los manuales de organizacion, manuales de procedimientos y
manuales de gestiéon de calidad, se estara trabajando en las gestiones para
la elaboracién de los instrumentos normativos que resulten idéneos para
regular su operacién, una vez que el Grupo Interdisciplinario se encuentre
instalado.

No obstante, lo anterior, me permito sefialar que, el articulo 16 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tamaulipas, en sus numerales cuarto y quinto, respectivamente, indican
que:

4. La informacién publica se proporcionard con base en que la
misma exista en los términos planteados por el solicitante.

5. La obligacién de los entes publicos de proporcionar informacién
publica no comprende la preparacién o procesamiento de la
misma ni su presentacion en la forma o términos planteados por
el solicitante.

En ese sentido, se manifiesta que estos son los datos y avances con los
que se cuenta hasta el momento en la Coordinacion de Archivo de este
Instituto.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

trircrir [IETAM atentameyt e

INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS
COORDINACION DE ARCHIVO >
LIC. IRMA SUS DRIGUEZ CHARLES

COORDINADORA DE ARCHIVO

C.c.p.- Ing. Juan de Dios Alvarez Ortiz. Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral de Tamaulipas. Para su conocimiento.
C.c.p.- Archivo

Autorizé:

Vaids | ISRC g}}
Elabors:




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el nombre completo, por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3, fraccion Xl y XXII, 115,
120, numeral I, I, Il y IV; y 124 de la LTAIPET, 2 fraccion Il y 3 fracciéon VIl y VIl de la LPDPPSOET, y Trigésimo Octavo
fracciones I, Il y Il de los

L G M C D I .

* "LTAIPET: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.

LPDPPSOET: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados en el Estado de Tamaulipas.
LGMCDI: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion de la Informacién, Asi Como Para la
Elaboracion de Versiones Publicas.”

Realizada con TestData generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en
cooperacion del Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de Proteccién de Datos Personales del Estado de
Jalisco y autorizada para uso del Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de Proteccion de Datos Personales
del Estado de Tamaulipas.



