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SOLICITO LAS FICHAS TÉCNICAS DE VALORACIÓN DE TODAS LAS SERIES DOCUMENTALES Y QUE, EN 
CONJUNTO, CONFORMAN EL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL. 
 
SOLICITO LAS ACTAS DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DONDE SE APROBARON LAS FICHAS TÉCNICAS
Y TODA LA INFORMACIÓN RELEVANTE QUE SE HAYA GENERADO EN LOS TRABAJOS PREVIOS A LA 
APROBACIÓN DE LAS FICHAS TÉCNICAS, MINUTAS DE REUNIONES DE TRABAJO, MEMORANDOS, 
OFICIOS TODA LA INFORMACIÓN GENERADA EN EL CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 51 DE LA LEY 
GENERAL DE ARCHIVO. 
 
PLAN DE TRABAJO PARA LA ELABORACIÓN DE LAS FICHAS TÉCNICAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL 
QUE INCLUYA AL MENOS: 
 
A) UN CALENDARIO DE VISITAS A LAS ÁREAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACIÓN PARA EL 
LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN, Y B) UN CALENDARIO DE REUNIONES DEL GRUPO 
INTERDISCIPLINARIO. 
 
HERRAMIENTAS METODOLÓGICAS Y NORMATIVAS, COMO SON, ENTRE OTRAS, BIBLIOGRAFÍA, 
CUESTIONARIOS PARA EL LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN, FORMATO DE FICHA TÉCNICA DE 
VALORACIÓN DOCUMENTAL, NORMATIVIDAD DE LA INSTITUCIÓN, MANUALES DE ORGANIZACIÓN, 
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS Y MANUALES DE GESTIÓN DE CALIDAD; 
 
III. LAS ENTREVISTAS REALIZADAS CON LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA 
DOCUMENTACIÓN, PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACIÓN Y ELABORAR LAS FICHAS 
TÉCNICAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL, VERIFICANDO QUE EXISTA CORRESPONDENCIA ENTRE LAS 
FUNCIONES QUE DICHAS ÁREAS REALIZAN Y LAS SERIES DOCUMENTALES IDENTIFICADAS, 
EL CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL, APROBADO. 
 
LAS OPINIONES, REFERENCIAS TÉCNICAS SOBRE VALORES DOCUMENTALES, PAUTAS DE 
COMPORTAMIENTO Y RECOMENDACIONES SOBRE LA DISPOSICIÓN DOCUMENTAL DE LAS SERIES 
DOCUMENTALES QUE FUERON DESAHOGADAS 
EN LAS REUNIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO.

 


