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Informe de actividades que presenta la
Coordinacion de Archivo Institucional al Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto
Electoral de Tamaulipas

1° de julio al 26 septiembre de 2023.
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. Presentacion.

De conformidad con el articulo 17 de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Instituto Electoral de Tamaulipas y en concordancia
con el Acuerdo No. IETAM-A/GI-01/2023, aprobado por el Grupo Interdisciplinario
de Archivos del Instituto Electoral de Tamaulipas, mediante el cual se aprobé el
Calendario de Sesiones Ordinarias para el afio 2023 y dentro de las fechas
aprobadas se propuso para el 29 de septiembre de 2023 una Sesion Ordinaria; por
lo antes expuesto a través del presente se da conocer a las personas integrantes
del Grupo Interdisciplinario de Archivos las actividades que reflejan el trabajo de las
distintas areas del Instituto en conjunto con la Coordinacién de Archivo en el periodo
comprendido de julio a septiembre de 2023.
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ll. Construccidén de Proyectos en el SIET Tareas para el afio 2024.

En el mes de julio se trabaj6 en la construccion de proyectos 2024 para el Sistema
de Tareas, para lo cual se determind que para el proyecto relativo a:

e CA.O1 Programa Anual de actividades del Sistema Institucional de Archivos
del IETAM 2024

Se desprenden 4 tareas las cuales son las siguientes:
1) Cumplimiento al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
2) Sesiones y Reuniones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del IETAM.
3) Intercambio de Comunicaciones con las diversas areas del IETAM.
4) Asesorias a las personas Responsables del Archivo de Tramite:
Asimismo, se determind que para el proyecto relativo a:
e CA.04 Sistema Institucional de Archivos del IETAM 2024
Se desprenden las siguientes tareas trimestrales:
1) Archivo de Tramite
Actualizacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Actualizacion del Catalogo de Disposicion Documental

Actualizacién del Inventario General por Expediente

2) Archivo de Concentracion
Actualizacion del Inventario de transferencias primarias

3) Baja documental
Actualizacién del Inventario de baja documental

4) Archivo Historico
Actualizacion del Inventario de Transferencia Secundaria
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lll.  Proyecciéon de la Programacion y Presupuestacion para el
afo 2024.

Cabe destacar que, en el mes de julio se realiz6 la presupuestacion para el 2024 de
los 2 proyectos, quedando de la siguiente manera:

. Fecha Termino
Proyectos Fecha Inicio Programada Total
CA.01 Programa anual de actividades del Sistema
Institucional de Archivos del IETAM 2024 01/01/2024 31121204 v gl
CA.04 Sistema Institucional de Archivos del IETAM 2024 01/01/2024 31/12/2024 $502,796.95

Tabla 1. Tabla de proyecto de presupuesto para Coordinacion de Archivo Institucional 2024.

El primer Proyecto CA.01 Programa anual de actividades del Sistema: Institucional
de Archivos del IETAM 2024 se va a destinar a dar cumplimiento al Programa Anual
de Desarrollo Archivistico 2024, en el cual se plasmaran las actividades a realizar
por esta Coordinacion de Archivo en materia de gestion documental, asi como para
atender las diversas sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos del IETAM.

Asimismo, el recurso que se pidi6 para el-Proyecto CA.04 Sistema Institucional de
Archivos del IETAM 2024, se va destinar para el acondicionamiento general del
Archivo de Concentracion, el cual es un sitio en el que se conservaran los
expedientes de todas las areas administrativas y érganos desconcentrados del
IETAM, por lo cual es necesario.contar con los bienes materiales y los recursos
humanos para que esta area pueda realizar las transferencias para el correcto
resguardo de los documentos que ya cumplieron con el plazo de conservacién en
el Archivo de tramite.

IV. Visitasalas areas.

En los meses de agosto y septiembre, se inicid con las visitas a las areas, con el
objetivo de establecer la clasificacién y ordenacion de los expedientes con base en
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, ademas de recibir la capacitacion
sobre el llenado de la Caratula de Identificacion de Expedientes, el llenado de
Inventario documental de transferencia primaria y el Inventario General por
Expediente.

Ademas, en esta misma visita se realizo la revision de la integracion del Archivo de
los afios anteriores.
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Agosto
Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridico Electorales 08/08/2023 17/08/2023
Dlrecc[on "Ejecutlva de Educacion Civica, Difusion y 09/08/2023 11/08/2023
Capacitacion
Unidad de Igualdad de Género y No Discriminacion 10/09/2023 14/08/2023
Unidad de Comunicacién Social 16/08/2023
Unidad de Transparencia 17/08/2023 18/08/2023 21/08/2023
Direccion del Secretariado 18/08/2023
Oficialia Electoral 24/08/2023

Tabla 2. Visitas a las dreas en el mes de agosto.

Septiembre
Unidad de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional 04/09/2023
Secretaria Ejecutiva 14/09/2023
Presidencia 15/09/2023
Direccion de Asuntos Juridicos 18/09/2023
Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridico Electorales 21/09/2023

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones Paliticas (Lic. Jesus Castillo

’ 21/09/2023
Gonzalez)
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones Politicas (Lic. Luis Manuel

. 21/09/2023
Moctezuma Gonzélez)
Direccion Ejecutiva de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones Politicas (Lic. Alfredo Diaz 22/09/2023

Diaz)

Tabla 3. Visitas a las areas en el mes de septiembre.

Asimismo, se tiene calendarizado realizar visitas a las siguientes areas a fin de dar
continuidad con las actividades antes mencionadas:

Unidad de Fiscalizacién, Planeacion y Vinculacion con el Instituto Nacional 27/09/2023
Electoral

Oficialia de Partes 27/09/2023
Unidad Técnica del Voto en el Extranjero 27/09/2023
Organo Interna:de Control 28/09/2023
Direccion de Administracion 28/09/2023
Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electoral 28/09/2023
Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones 28/09/2023
Auxiliar de Presidencia (Lcda. Diana Edith Contreras Alcocer) 02/10/2023
Consejo General (Analista Mtra. Maria Alejandra Alvarez Cedillo) 02/10/2023
Consejo General (Analista Lcda. Cristina Elizabeth Cervantes Regalado) 03/10/2023
Consejo General (Analista Lcda. Melissa Anay Maldonado Martinez) 03/10/2023
Consejo General (Analista Mtra. Alejandra Vazquez Acosta) 04/10/2023
Consejo General (Analista Lcda. Martha Almaguer Aguirre) 04/10/2023
Consejo General (Analista Lic. Olegmario Perales Quintana) 05/10/2023

Tabla 4. Visitas pendientes con las dreas

o



® A & A

INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS

V. Cursosy Taller en materia de Archivos.

Se atendieron diversos cursos mediante los cuales se dieron a conocer las
obligaciones establecidas en la Ley General de Archivos, asi como los principios
tedricos de la gestion de los documentos, a fin de fortalecer el tratamiento
homogéneo de los documentos y archivos institucionales.

Asimismo, en el Taller de Planeacion Estratégica, se participé en el desarrollorde un
diagnoéstico solido del problema publico en materia de gestion documental,
identificando las principales necesidades de las entidades especializadas en
archivos y proponiendo posibles soluciones a corto, mediano y largo plazo, para que
se pueda utilizar en la elaboracién de la Politica Nacional deda Gestibn Documental
y Administracion de Archivos.

Instituto Nacional de » ‘,
Transparencia, Acceso a :
la Informacion y
Proteccién de Datos
Personales (INAI)
Archivo General de la
Nacién (AGN)

Jornada de
Acompafiamiento
en Materia de

Archivos, Gestion | 30/08/2023 — 7
Documental y Comision de‘Archivos y

Administracién de Gestion Documentall

Archivos Instituto de
Transparencia y-Acceso
a la Informacion de
Tamaulipas (ITAIT)

Introduccién ala 15/08/2023

Gestion al Colegio de Tamaulipas

Documental y 07/09/2023
Administracion de
Archivos
Instituto Michoacano de
Transparencia, Acceso a
Caravana la Infq[macién y
Archivistica: Prottlepcmon d(le Datos
Ari ersonales 7
Talleres tedrico- LA PROFESIONALIZACION
practicos parala 01/09/2023 PARADA 8. VALORACION DOCUMENTAL

profesionalizacion
“Valoracion
Documental”

Comision de Archivos y
Gestion Documental del
Sistema Nacional de
Transparencia

01 DE SEPTIEMBRE | 10:00 AM
(HORA CENTRO)
IMPARTE:
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Talleres de
Planeacién 13/09/2023
Estratégica

Archivo General e
Histérico del Estado de
Tamaulipas

MTRA. IRMA SUSANA RODRIGUEZ CHARLES
COORDINADORA DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL
DEL IETAM



