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Cuadro de texto
Se testó 1  palabra por ser datos personales clasificados como confidenciales y/o sensibles, con fundamento en los artículos 3 fracciones XII, XVIII y XXII, 65, fracción VI, y 129 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de Tamaulipas, articulo 3, fracciones VI y VIII de la Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Tamaulipas y el Lineamiento Trigésimo Octavo de los Lineamientos Generales  en Materia de Clasificación y Desclasificación de la Información, así como para la elaboración de versiones públicas.
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ÁREA DE IDENTIFICACIÓN. 

    

1 Código de la Serie: NÚMERO CODIFICADOR DE LA SERIE 

  Nombre de la Serie: NOMBRE COMPLETO DE LA SERIE 

    

2 Código de la sub serie: NÚMERO CODIFICADOR DE LA SUB SERIE 

  Nombre de la sub serie: NOMBRE COMPLETO DE LA SUB SERIE 

   

3 Descripción de la serie:   

  
BREVE DESCRIPCIÓN DE LA FUNCIÓN QUE DA LUGAR  A LA PRODUCCIÓN DE LOS DOCUMENTOS QUE 
CONFORMAN LA SERIE. 

  

  

    

4 Marco jurídico que fundamenta la serie:  

  

NORMAS LEGALES Y TÉCNICAS QUE AFECTAN DIRECTAMENTE A LA SERIE DOCUMENTAL. SE DEBE CITAR 
TEXTUALMENTE LOS ARTÍCULOS Y SUS FRACCIONES QUE FUNDAMENTAN EL PROCESO O PROCEDIMIENTO 
DEL QUE DERIVA LA SERIE DOCUMENTAL Y EN SU CASO SUBSERIES.  
ELEMENTOS:  

 NOMBRE DEL INSTRUMENTO JURÍDICO 
 TÍTULO DE LA PUBLICACIÓN EN QUE APARECE OFICIALMENTE 
 LUGAR DE PUBLICACIÓN 
 FECHA DE PUBLICACIÓN 

   

5 Actividades inherentes a la serie:   

  
DESCRIBIR LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN PARA DAR GESTIÓN A LOS ASUNTOS O TRÁMITES QUE 
CONTEMPLA LA SERIE. 
 

    

6 Palabras claves relacionadas con la serie: 

  
CUALQUIER PALABRA QUE PROPICIE UNA IDENTIFICACIÓN RÁPIDA DE LA SERIE O DOCUMENTOS QUE LA 
CONTIENEN.  

   

7 Áreas de la Unidad Administrativa que intervienen en la gestión de los asuntos a los que se refiere la serie: 

  
ESPECIFICAR EL NOMBRE DEL ÁREA PERTENECIENTE A LA MISMA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE 
INTERVIENE CON LA GESTIÓN. 

  

8 Áreas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestión de los asuntos a los que se refiere la serie:

  ESPECIFICAR EL NOMBRE DE OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE INTERVIENEN EN LA GESTIÓN. 
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9 Valores documentales de la serie: condición de los documentos que les confiere características administrativas, legales 
y fiscales en los archivos de trámite o concentración (valores primarios) 

  Administrativo:  

 
VALOR ADMINISTRATIVO: ES AQUEL VINCULADO CON LAS ACTIVIDADES RUTINARIAS DOCUMENTALES DE LA 
INSTITUCIÓN, QUE SIRVEN COMO TESTIMONIO DE SUS FUNCIONES PRINCIPALMENTE PARA LA REALIZACIÓN  DE 
TRÁMITES. 

  

  Legal:  

  
VALOR LEGAL: ES EL QUE TIENEN LOS DOCUMENTOS QUE SON REGISTRO DE TRÁMITES JURÍDICOS EN EL 
EJERCICIO DE DERECHOS Y OBLIGACIONES Y QUE SIRVEN DE TESTIMONIO ANTE LA LEY. 

    

    

  

  Fiscal o Contable:  

  
VALOR CONTABLE O FISCAL: EL QUE TIENEN LOS DOCUMENTOS POR SU CALIDAD PROBATORIA EN EL ORIGEN Y 
EROGACIÓN PRESUPUESTAL, USO DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y TRÁMITES FISCALES.

    

    

  

10 
Plazos de conservación de la serie: (El plazo de conservación inicia después de su cierre) 
ES IMPORTANTE ANALIZAR SI EXISTE ALGUNA NORMATIVIDAD QUE NOS SEÑALE EXPRESAMENTE EL LA 
OBLIGATORIEDAD DE CONSERVAR LA DOCUMENTACIÓN CONTENIDA EN ESTA SERIE. 

Trámite: 

ESPECIFICAR EL NÚMERO 
DE AÑOS QUE 

PERMANECERÁ EN 
ARHIVO DE TRÁMITE 

Concentración:
ESPECIFICAR EL NÚMERO DE 
AÑOS QUE PERMANECERÁ EN 
ARHIVO DE CONCENTRACIÓN 

Total: 
SUMA DE LOS 

PLAZOS 
ANTERIORES 

   

11 ¿Tiene valor secundario la serie documental? (Histórico, Informativo, Testimonial y/o Evidencial) SÍ NO 

 
DOCUMENTOS QUE POR SU CONTENIDO O NATURALEZA REGISTRAN INFORMACIÓN REFERENTE AL ORIGEN Y 
EVOLUCIÓN DEL INSTITUTO, ASÍ COMO LOS QUE CONTIENEN VALORES EVIDENCIALES, TESTIMONIALES E 
INFORMATIVOS DE LAS ACCIONES DEL MISMO. 

   

12 
Técnica de selección de la serie: 
SEÑALAR LA DISPOSICIÓN FINAL DE LA SERIE UNA VEZ QUE HAYA CUMPLIDO EL CICLO VITAL 
DOCUMENTAL.  

Eliminación:  Conservación: Muestreo:   

   

   

13 
Condiciones de acceso a la información de la serie: 
INDICAR SI LA INFORMACIÓN CONTENIDA EN LA DOCUMENTACIÓN DE ESTA SERIE ES PÚBLICA, O 
CONTIENE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL.

Pública:  Reservada*:   Confidencial:  

  

*Esta serie podría ser susceptible de contener expedientes o documentos clasificados como confidenciales en los 
términos que establecen la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, la Ley General de 
Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados, los Lineamientos Generales en materia de 
clasificación y desclasificación de la información y demás relativos y aplicables. 

  

14 Fechas extremas de la serie: AÑO INICIAL DE LA SERIE – AÑO DE CONCLUSIÓN DE LA SERIE 
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15 
Año de conclusión de la Serie: SEÑALAR EL AÑO EN QUE DEJÓ DE USARSE LA SERIE Y SEÑALAR EL 
MOTIVO, (EJEMPLO: DEBIDO A ALGUNA REFORMA A LA LEGISLACIÓN QUE DIO ORIGEN A LA MISMA) 
  

   

ÁREA DE CONTEXTO. 

    

16 Nombre de la Unidad Administrativa:  

  NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE DE LA SERIE 

17 Nombre del Área Productora: 

 NOMBRE DEL ÁREA DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE GENERA LA DOCUMENTACIÓN DE LA SERIE. 

18 Nombre y puesto del responsable del área productora: 

  

    

19 Nombre y puesto del responsable del archivo de trámite de la Unidad Administrativa o del área productora: 

   

    

20 Teléfono del representante del archivo de trámite de la Unidad Administrativa o del área productora: 

   

    

21 Correo Electrónico del Responsable del Archivo de Trámite de la Unidad Administrativa o del área productora:

   

    

22 Domicilio de la Unidad Administrativa: 

   

    

    

23 Ubicación topográfica de la Serie: 

   

     

 
 

Nombre y Firma del Responsable del área 
productora 

Nombre y Firma del 
Responsable del Archivo 

de Trámite
 




