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INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, DE
ACCESO A LA INFORMACION Y DE
TRANSPARENCIA PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL

ESTADO DE TAMAULIPAS

02/04/2024 23:04:12 PM

ACUSE DE RECIBO DE SOLICITUDES DE INFORMACION

Se ha recibido exitosamente su solicitud de informacidn, con los siguientes datos:

Folio: 280527624000041

Fecha de presentacion 03/04/2024

Nombre del solicitante:
Sujeto Obligado: Instituto Electoral de Tamaulipas (IETAM).

Es de mi interés conocer acerca de las diferentes tareas que se le asignan a el supervisor/a electoral y a
Informacion solicitada: su vez al capacitador/a asistente electoral, que llevaran a cabo durante el proceso de elecciones 2024.

FECHA DE INICIO DEL TRAMITE

Con fundamento en el Articulo 146 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de Tamaulipas, su solicitud sera
atendida en el menor tiempo posible, que no podra ser mayor de veinte dias, contados a partir del siguiente dia de su presentacién. Ademas, se
precisara el costo y la modalidad en que sera entregada la informacién, atendiendo en la mayor medida de lo posible a la solicitud del interesado.

Excepcionalmente, este plazo podra ampliarse hasta por diez dias mas cuando existan razones fundadas y motivadas, y le sera notificada antes de
su vencimiento. No podran involucrarse como causales de ampliacién del plazo aquellos motivos que supongan negligencia o descuido del sujeto
obligado en el desahogo de la solicitud.

La solicitud recibida después de las 15:00 hora de un dia habil o en cualquier hora de un dia inhabil, se tendra por recibida el dia habil siguiente.

PLAZOS DE RESPUESTA Y POSIBLES NOTIFICACIONES A SU SOLICITUD

1) Respuesta a su solicitud: 20 dias habiles 02/05/2024
2) En caso de que se requiera mas informacion: 5 dias habiles 10/04/2024
3) Respuesta si se requiere mas tiempo para localizar la informacién: 30 dias habiles 16/05/2024
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Solicitud: UT/SIP/040/2024
Folio: 280527624000041
Cd. Victoria, Tamaulipas; a 20 de abril de 2024

(6l N2 -EL.TMINADO 1
PRESENTE

Por este conducto y en atencién a su escrito de fecha 03 del presente mes y
ano, recibida a través de la Plataforma Nacional de Transparencia, recayéndole el
numero de folio 280527624000041 por el cual solicita de este Instituto:

“Es de mi interés conocer acerca de las diferentes tareas que se le
asignan a el supervisor/a electoral ¥ a su vez al capacitador/a asistente
electoral, que llevaran a cabo durante el proceso de elecciones 2024.”

Analizando la peticion de cuenta y a efecto de dar cumplimiento al articulo 39
fracciones 11, 111 y XVI; y 146 numeral 1 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas y en apego al principio de maxima
transparencia, privilegiando el acceso a la informacién publica, mediante oficio
UT/138/2024, esta Unidad de Transparencia turné su solicitud a la Direccién
Ejecutiva de Educacién Civica, Difusién y Capacitacién de este Instituto, con Ia
finalidad de que proporcionaran la informacién requerida.

Mediante oficio DEECDC/239/2024, la Directora Ejecutiva de Educacion
Civica, Difusién y Capacitaciéon remitio su respuesta en los siguientes términos:

En respuesta al interés mostrado por las actividades del personal que colabora en
torno al funcionamiento de las Mesas Directivas de Casilla, me permito informar
lo siguiente:

a) El Supervisor/a Electoral (SE) y el Capacitador/a-Asistente Electoral (CAE) son
figuras bajo la direccién del Instituto Nacional Electoral (INE) y, por ende, sus
tareas son competencia exclusiva del mencionado organismo.

b) El Supervisor/a Electoral Local (SEL) y el Capacitador/a-Asistente Electoral Local
(CAEL) son personas contratadas de manera temporal por el Instituto Electoral de
Tamaulipas (IETAM), en la segunda etapa de la preparacién para la Jornada
Electoral, con el objetivo de dar cumplimiento en tiempo y forma a las actividades
de asistencia electoral de la eleccion local que corresponda.

SEL

Es la figura encargada de coordinar, apoyar y verificar (en gabinete y campo) las
actividades de asistencia electoral realizadas por las personas CAEL, propias del
ambito local.
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CAEL

es la figura encargada de llevar a cabo las actividades de asistencia electoral
propias del ambito local y actividades de apoyo al CAE.

Las actividades propias de cada cargo se efecttian de acuerdo con la planeacién
establecida y segun las funciones de cada figura, como a continuacién se detalla:

1. Ubicacién de casillas

Linea de
aceivn SEL CAEL
Coadyuvar con las
Verificar que las figuras figures GAE del INE en
las tareas de
CAEL colaboren en las equipamiento
crondioenomins. oa s | econdcionamientsdo o
Equipataientd y casillas en la recuperacion casilids en i
acondicionamiento S —— ep Lipo recuperacion de
de casillas : equipo ¥ mobiliario,  equipo y

materiales electorales, asi
como en la limpieza de los
lugares que se utilizaron
para su instalacion.

materiales  electorales,
asi como en la limpieza
de los lugares que se
utilizaron para su

instalacion.

Auxiliar en la distribucion
Supervisar las tareas de de Jos listados de
L las figuras CAEL en la ubicacion e integracion
Etiggﬁc;%n a8 distribyciép’ de Ips Iistadqs de casillas a las figuras
ulsloaEiAn & de ubrqac;on e rntegrac:on CAE del I'NE_ y colaborar
integracién de a.ff—; qasﬂlas y supervisar su en su ﬂ;acrqn' en los
casillas ﬁjac@n en los edificios edificios  publicos ¥
publicos y lugares mas lugares mas
concurridos. concurridos, en apoyo a

las JDE del INE.
Apoyaran en la
Supervisar a las figuras colocacién de los avisos
CAEL en la colocacion de de identificacién de los
los avisos de identificacién lugares donde se
de los lugares donde se instalardan las casillas
Difusi instalaran las casillas electorales y revisarén

ifusion X A

electorales y revisaran periédicamente que los
periodicamente que los avisos permanezcan
avisos permanezcan colocados y en buenas
colocados y en buenas condiciones, de no ser
condiciones. asi, lo reportan al SEL y

CAE Federal.
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2. Preparacién y distribucion de la documentacién y materiales electorales a

los PMDC

Linea de
accion

SEL

CAEL

Conteo,
sellado y
agrupamiento
de boletas, y
preparacion de
la
documentacioén
¥y materiales
electorales

Supervisar a las personas
CAEL que participen en el
conteo, sellado y
agrupamiento de las
boletas electorales por
tipo de eleccién y en razén
del nidmero de electores
qQue corresponda a cada
una de las casillas a
instalar.

Participar en el
conteo, sellado y
agrupamiento de las
boletas electorales por
tipo de eleccién y en
razon del nimero de
electores que
corresponda a cada
una de las casillas a
instalar.

Supervisar a las personas
CAEL que participen en la
integracion de los

paquetes con la
documentacion %
materiales electorales

para las presidencias de
las mesas directivas de
casilla.

Participar en la
integracion de los
paquetes con la
documentacion y
materiales electorales
para las presidencias
de las mesas directivas
de casilla.

Distribucién de
la
documentacion
¥ materiales
electorales

Coordinar a las personas
CAEL que coadyuven en
la elaboracion del
programa de entrega de la
documentacion 1%
materiales electorales de
su ARE.

Coadyuvar en Ia
elaboracién del
programa de entrega
de la documentacién y
materiales electorales
de su ARE.

Verificar que las personas
CAEL  entrequen |Ia
documentacién y
materiales electorales de
la eleccion local a las y los
PMDC de su ARE
recabando el recibo
correspondiente en el que
conste su entrega.

Entregar la
documentacién y
materiales electorales
de la eleccion local a
las y los PMDC de su
ARE, recabando el
recibo correspondiente
en el que conste su
entrega.
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Recepcion y Coordinar, si se requiere, Auxiliar, si se requiere,
depdsito de Ia que las personas CAEL en la recepcién y
documentacién auxilien en la recepcion y depdsito en bodega de
ylos depdsito en bodega de la la  documentacion y
materiales documentacion materiales electorales
electorales de materiales electorales de de las elecciones
las elecciones. las elecciones locales. locales.

3. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP-Casilla)

Linea de
accion

SEL

CAEL

Capacitacién

Participar en los cursos de capacitacion para la operacion
del PREP-Casilla bajo las modalidades, fechas y sedes
que determine el IETAM en coordinacién con las Juntas

Ejecutivas del INE

Ejercicios y
simulacros

Participar en todos los
ejercicios y simulacros,
a fin de familiarizarse
con todas las
actividades
encomendadas, para la
correcta ejecucion de
los procedimientos
relacionados con Ia
operacion del PREP del
IETAM.

Participar en todos los
efercicios y simulacros,
a fin de familiarizarse
con lodas las
acfividades
encomendadas, para la
correcta ejecucién de
los procedimientos
relacionados con Ia
operacion del PREP
Local.

Transmitir las iméagenes y los resultados del Acta de
Escrutinio y Cémputo de las casillas asignadas durante
los ejercicios y simulacros. Cuando se trate de simulacros
que se ejecuten simultaneamente con los del SIUE, y en
Su caso Conteo Rapido; deberan ser transmitidos desde
la ubicacién de sus casillas o preferentemente en dicha
ubicacion cuando no se ejecuten simultdneamente.

Cumplir con todos los
procedimientos en los
tiempos  establecidos
para la adecuada
realizacion de |los
ejercicios y simulacros
de operacién del PREP
del IETAM.

Cumplir con todos los
procedimientos en los
tiempos  establecidos
para la  adecuada
realizacicn de los
ejercicios y simulacros
de operacién del PREP.,
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Reportar, al 6rgano competente del IETAM. las

problematicas o contingencias detectadas en el uso del
PREP Local al término de cada ejercicio y simulacro de
operacion del PREP.

Cumplir con los procedimientos y actividades a realizar,
establecidos en el Proceso Técnico Operativo del PREP
Local y en los materiales de capacitacion que para tal
efecto se emitan, para la correcta operacién del
Programa.

Después de
la Jornada
Electoral

Verificar que sea Ia
primera copia de cada
acta de escrutinio y
computo,  identificada
como el Acta PREP, la
que se coloque en su
bolsa correspondiente y
que ésta se encuentre
por fuera del paquete
electoral, cuando las y
los FMDC integren el

paquete con la
documentacion

electoral para su
traslado y entrega al
CDE o] CME
responsable del

computo de las
elecciones.

Verificar que sea Ia
primera copia de cada
acta de escrutinio y
computo, identificada
como el Acta PREP, la
que se coloque en su
bolsa correspondiente y
que ésta se encuentre
por fuera del paquete
electoral, cuando las y
los FMDC integren el

paquete con la
documentacion
electoral  para su

fraslado y entrega al
organo electoral local
responsable del
computo de las
elecciones.

Transmitir la imagen de la primera copia del Acta de
Escrutinio y Cémputo tomando como orden de prioridad
el Acta de Diputaciones Locales y Ayuntamientos de las
casillas asignadas.

4. Conteo Rapido (CR)

Linea de
accion eaE:
Participar en los cursos de capacitacion impartidos por el
Capacitacién INE, para adquirir las competencias necesarias para
llevar a cabo las actividades relativas al Conteo Rapido.
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Apoyo en la
recopilacion de
la informacion
de las casillas

Auxiliar, en su caso, a la figura CAE federal que tenga
asignadas mas de una casilla, en la recopilacion de Ia
informacién.

de la muestra

5. Mecanismos de Recoleccién

Linea de
accion

SEL

CAEL

Capacitacion

Participar en los cursos
de capacitacion para la
operacion de los
mecanismos de
recoleccion  bajo las
modalidades, fechas y
sedes que acuerden las
Juntas ejecutivas del INE

Participar en los cursos
de capacitaciéon para la
operacioén de los
mecanismos de
recoleccién  bajo las
modalidades, fechas y
sedes que acuerden las
Jjuntas ejecutivas del INE

Operacion  de
los mecanismos
de recoleccion

y los érganos del IETAM. y el IETAM
Traslader @ Gooriar ol Trasladar o coordinar el
4 traslado de la o0 el FMDC
lraslado de la o el FMDC det &
a la sede del ¢rgano a la sede del drgano
competente del IETAM o

competente del IETAM o
al CRyT, para que hagan
entrega de los paquetes
de su ZORE con lIa
documentacién electoral
de la eleccion local.

al CRyT, para que hagan
entrega de los paquetes
electorales de su ARE
con la documentacién
electoral de la eleccion
local.

Coordinar la
participacion de las
personas CAEL en el
CRyT Fijo o ltinerante
asignado, recibiendo de
la o e PMDC o
funcionariado designado,
el paquete con Ia
documentacion electoral
con los resultados de Ia
eleccién de las casillas
en su ZORE, a fin de que
sea trasladado al érgano
electoral correspondiente
del IETAM.

Participar en el CRyT
Fijo o] Itinerante
asignado, recibiendo de
la o el PMDC o
funcionario/a designado,
el paquete con Ia
documentacion electoral
con los resultados de la
eleccion de las casillas
de su ARE, a fin de que
sea trasladado al 6rgano
electoral
correspondiente del
IETAM.
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Coordinar la entrega a la
(0] el PMDC o
funcionariado designado,
el acuse de recibo del
paquete electoral con la
documentacién electoral
local que se recibe en el
CRyT Fijo o ltinerante o
en el organo electoral
competente en lo que
corresponde a su ZORE.

Entregar al PMDC o
funcionario/a
designado/a, el acuse
de recibo del paquete
electoral con la
documentacion
electoral local que se
recibe en el CRyT Fijo o
Itinerante o el 6rgano
electoral competente,
en lo que corresponde
a su ARE.

Coordinar la clasificacién
y resguardo de los
paquetes electorales en
el CRyT Fijo, segun
eleccion Y  Organo
electoral local al que

Clasificar y resguardar
los paquetes
electorales en el CRyT
Fijo, segun la eleccién y
organo electoral local al
que deberan de ser

deberan de ser trasladados para su
frasladados para su entrega, en lo que
entrega. corresponde a su ARE.

Coordinar el registro de
la hora de recepcién y
salida de los paquetes
con la documentacion
electoral del CRyT Fijo,
asi como del estado en el
que se reciben y se
frasladan al  ¢érgano
competente del IETAM,
en lo que corresponde a
su ZORE,

Registrar la hora de
recepcion y salida de
los paquetes con Ia
documentacion
electoral del CRyT Fijo,
asi como del estado en
el que se reciben y se
frasladan al dérgano
competente del IETAM,
en lo que corresponde
a su ARE.

Coordinar la elaboracién
del acta circunstanciada
de inicio y conclusién del
funcionamiento del CRyT
Fijo, asi como los
paquetes electorales con
la documentacion
electoral que se
recibieron, en lo que
corresponde a su ZORE.

Elaborar el Acta
circunstanciada de
inicio y conclusion del
funcionamiento del
CRyT Fijo y CRyT
Itinerantes, asi como

los paquetes
electorales con Ia
documentacion

electoral que se
recibieron, en lo que
corresponde a su ARE.




UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Coordinar la operacién
de los mecanismos de
recoleccion de las
elecciones locales, en lo
que corresponde a su
ZORE.

Coordinar la operacion
de los mecanismos de
recoleccion de las
elecciones locales, en
lo que corresponde a
su ARE.

Recepcion de

Participar, en su caso, en Ia recepcion de los paquetes

g;%?g:ae; s electorales en las sedes competentes del IETAM.
Recuperar los materiales electorales de las casillas al
término de la jornada electoral y asegurar su traslado al

Recuperacion IETAM.

de materiales

electorales

Apoyar en la revision, clasificacién y acondicionamiento
de los materiales electorales recuperados de las casillas.

6. Computos distritales

0 municipales

relativas al recuento de
votos en los grupos de
trabajo, demas
actividades auxiliares a
su cargo durante Ia
sesion de cémputos de
las elecciones locales.

Linea de

Ecion SEL CAEL
Participaran en  los Participar en los cursos
cursos de capacitacién de capacitacion
impartidos por el IETAM, impartidos por el 6rgano
para adquirir las local, para adquirir las
competencias competencias
necesarias para llevar a necesarias para llevar a

Capacitacion cabo las actividades cabo las actividades

relativas al recuento de
votos en los grupos de
trabajo, demés
actividades auxiliares a
Su cargo durante la
sesién de cémputo de
las elecciones locales.
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Cémputo de
la votacion

Auxiliar en la
clasificacion y nuevo
conteo de los votos en
los puntos de recuento
instalados dentro de los
grupos de trabajo, en
caso de recuento parcial
o total de la eleccion
local.

Auxiliar en el llenado de
la Constancia Individual
con los resultados del
recuento de los votos de
las casillas y entregarla a
la o el funcionario que
presida el grupo de
trabajo durante el
recuento parcial o total
de la eleccion.

Auxiliar en la extraccion,
separacion
ordenamiento de |Ia
papeleria y
documentacion distinta a
las boletas y votos que se
encuentren dentro de los
paquetes electorales
asignados  bajo  su
responsabilidad, durante
el computo de |Ia
eleccion.

Auxiliar al IETAM en las
actividades que les sean
encomendadas para el
correcto desarrollo del
computo de la eleccién
local, conforme a las
modalidades y tiempos
determinados en el
lineamiento  aprobado
por el IETAM.

Auxiliar en la
clasificacion y nuevo
conteo de los votos en
los puntos de recuento
instalados dentro de los
grupos de trabajo, en
caso de recuento parcial
o lotal de la eleccién
local.

Auxiliar en el llenado de
la Constancia Individual
con los resultados del
recuento de los votos de
las casillas y entregarla
al  funcionario/a que
presida el grupo de
frabajo  durante el
recuento parcial o total
de la eleccion local.

Auxiliar en la extraccién,

separacién 1%
ordenamiento de |Ia
papeleria %

documentacion electoral
distinta a las boletas y
votos que se encuentren
dentro de los paquetes
electorales  asignados
bajo su responsabilidad,
durante el cémputo de la
eleccion.

Auxiliar  al  érgano
electoral local en las
actividades que les sean
encomendadas para el
correcto desarrollo del
computo de la eleccién
local, conforme a las
modalidades y tiempos
determinados en el
lineamiento  aprobado
por el IETAM.
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Traslado de
los paquetes
electorales

Auxiliar en la entrega y
traslado de los
paquetes electorales
de la bodega electoral
al pleno del CME o
CDE o a los grupos de
trabajo, y de regreso
para su resguardo
ordenado al interior de
la bodega electoral.

Aucxiliar en la entrega
y traslado de Ilos
paquetes electorales
de la bodega electoral
al pleno del CME o
CDE o a los grupos
de trabajo, y de
regreso  para su
resguardo ordenado
al interior de Ia
bodega electoral.

Captura de
la
informacioén
del recuento
de los votos

Auxiliar en la captura
de los resultados del
nuevo  escrutinio 'y
computo de los votos
de los paquetes
electorales en el
sistema  informético
que se implemente
para el computo de la
eleccion local que
corresponda.

Auxiliar en la
verificacion de los
datos capturados en el
sistema  informético
implementado para el
computo de la eleccion
y apoyar a la o el
funcionario que
presida el grupo de
trabajo en la entrega
de las copias de las
actas que se generen
en el grupo a las
representaciones de
partidos politicos y, en
Su caso, candidaturas
independientes
acreditadas.

Auxiliar a la o el

funcionario que
preside el grupo de
trabajo en el

levantamiento del Acta

Auxiliar en la captura
de los resultados del
nuevo escrutinio y
computo de los votos
de los paquetes
electorales en el
sistema  informético
que se Iimplemente
para el computo de la
eleccion que
corresponda.

Auxiliar en la
verificacién de los
datos capturados en
el sistema informatico
implementado para el
computo de la
eleccién y apoyar a la
o el funcionario que
presida el grupo de
trabajo en la entrega
de las copias de las
actas que se generen
en el grupo a las y los
representantes de
partidos politicos y,
en su caso,
candidaturas
independientes
acreditados/as.

Auxiliar a la o el
funcionario que
preside el grupo de
frabajo en el
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circunstanciada que se
elabora al término de
las actividades de
recuento parcial o total
dentro del grupo de
trabajo.

Auxiliar a la
Presidencia del CME o
CDE en la acreditacion
% Sustitucién de
representaciones de
partidos politicos y, en
Su caso, candidaturas
independientes  ante
los grupos de trabajo y
puntos de recuento,
asi como en la entrega
de los gafetes de
identificacion que
deberan portar durante
el  desarrollo del
recuento parcial o total

levantamiento del
acta circunstanciada
que se elabora al
término de las
actividades de
recuento parcial o
total dentro del grupo
de trabajo.

Auxiliar a la
Presidencia del CME
o CDE en Ia
acreditacion y
sustitucion de
representantes de
partidos politicos y,
en su caso,
candidaturas

independientes ante
los grupos de trabajo
Y puntos de recuento,
asi como en Ia
entrega de los gafetes

de la votacién de la de identificacion que
eleccion local. deberan portar
durante el desarrollo
del recuento parcial o
total de la votacion de
la eleccién local.

Sus funciones se encuentran previstas en lo sefialado en la Estrategia de
Capacitacién y Asistencia Electoral 2023-2024, aprobada por el Consejo General
del INE mediante Acuerdo INE/CG492/2023 y de conformidad con los Criterios
para el reclutamiento, seleccién y contratacién de Supervisores/as Electorales
Locales y Capacitadores/as Asistentes Electorales Locales. Proceso Electoral
Concurrente 2023-2024, en el Acuerdo No. IETAM-A/CG-19/2024 de fecha 28 de
febrero de 2024.”

Una vez analizado el contenido de Ia respuesta proporcionada por la
Directora de Ejecutiva del IETAM, es dable concluir que, se encuentran apegadas
a derecho, y es de aplicarse el articulo 16, numerales 4 y 5 de la Ley de
Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tamaulipas, que
establece:

u('")
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4. La informacion publica se proporcionaré con base en que la misma
exista en los términos planteados por el solicitante.

5. La obligacion de los entes piblicos de proporcionar informacién
publica no comprende la preparacién o procesamiento de la misma ni su
presentacion en la forma o términos planteados por el solicitante.

G}

Por lo anteriormente fundado y motivado, remitase el presente acuerdo a la
solicitante

El Instituto Electoral de Tamaulipas se reitera a sus 6rdenes para brindarles
cualquier tipo de asesoria u orientacién que requiera sobre los mecanismos y
procedimientos de acceso a la informacion y proteccion de datos personales que

contempla la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Tamaulipas.

-\
Lic. gﬁhcy oYa de la Rosa
Titular de la Unidad de Transparencia del IETAM
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~ Oficio No. UT/138/2024
Cd. Victoria, Tamaulipas, a 04 de abril 2024

o ——
| ﬂ“\g INSTUTO L g
LIC. LAURA ALICIA COLUNGA CASTILLO _ Do ey o g T
DIRECCION EJECUTIVA DE EDUCACION CIVICA, |, % § [ 1/1p7 2 8 &
DIFUSION Y CAPACITACION ; " 04 AR 2004
oenxzcmuggegf;w _
Estimada Licenciada: e CVICR, Dir 1y y‘iﬁﬁgi’?;’ g

e

Por medio del presente, le envié una solicitud de informacién, presentada a través del correo
institucional y capturada en la Plataforma Nacional de Transparencia con los siguientes datos:

Dia de presentacion

03/04/2024

Folio Interno IETAM
UT/SIP/040/2024

Folio Plataforma Nacional de Transparencia
280527624000041

Se anexa copia de la solicitud para que tenga a bien proporcionar de no haber inconveniente legal
a esta Unidad los datos que obren en sus archivos respecto de lo solicitado en la solicitud anexa,
por lo cual, se solicita de respuesta en un término de 20 dias naturales.

Excepcionalmente, debera contestar en un término no mayor a 24 horas, si se encuentra en uno de
los supuestos siguientes:

Ante la negativa del acceso a la informacion o su inexistencia. (Art. 19 LTyAIPET)

Cuando no sea competente para atender la solicitud de informacién, por razén de su materia. (Art. 151 numeral 1
LTyAIPET)

Excepcionalmente, podra ampliarse el plazo del vencimiento de la solicitud hasta por diez dias mas, siempre y cuando
existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia y notificandosele
al solicitante previo a su vencimiento. (Art. 38 fraccién IV y 146 numeral 2 LTyAIPET)

Deberéa remitirse la informacion en un plazo no mayor de 3 dias si la informacion Yya esta disponible al plblico en medios
impresos o en formatos electronicos disponibles en internet. (Art. 144 LTYAIPET)

Mucho agradeceré que la informacion proporcionada sea en formato electronico al correo de
unidad.transparencia@ietam.org.mx, asi como copia fotostatica de la misma, a fin de estar en
posibilidad de dar la respuesta que corresponda al planteamiento de referencia.

Sin otro particular, le reitero mi consideracién mas distinguida.

AM
&

1P

N il

LIC. NANC\?{IibYE& DE LA ROSA  [JH{UAD BE TRANSPAGLHRIA

bheT

TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
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DEECDC/239/2024
Cd. Victoria, Tamaulipas; a 17 de abril de 2024

Lic. Nancy Moya De la Rosa
Titular de la Unidad de Transparencia
Presente.

En atencion al oficio No. UT/138/2024, de fecha 04 de abril de 2024, doy respuesta a la
solicitud de informacién formulada a través de la Plataforma Nacional de Transparencia:

o " o e B Folio Plataforma Nacional de
N Dia de la presentacion Folio interno IETAM Tisiisparatiola
1 03/04/2024 UT/SIP/040/2024 280527624000041

Informacién solicitada:

Es de mi interés conocer acerca de las diferentes tareas que se le asignan a el
supervisor/a electoral y a su vez al capacitador/a asistente electoral, que llevaran a
cabo durante el proceso de elecciones 2024.

En respuesta al interés mostrado por las actividades del personal que colabora en torno al
funcionamiento de las Mesas Directivas de Casilla, me permito informar lo siguiente:

a) El Supervisor/a Electoral (SE) y el Capacitador/a-Asistente Electoral (CAE) son
figuras bajo la direccion del Instituto Nacional Electoral (INE) y, por ende, sus
tareas son competencia exclusiva del mencionado organismo.

b) El Supervisor/a Electoral Local (SEL) y el Capacitador/a-Asistente Electoral Local
(CAEL) son personas contratadas de manera temporal por el Instituto Electoral de
Tamaulipas (IETAM), en la segunda etapa de la preparacién para la Jornada
Electoral, con el objetivo de dar cumplimiento en tiempo y forma a las actividades
de asistencia electoral de la eleccién local que corresponda.

SEL

Es la figura encargada de coordinar, apoyar y verificar (en gabinete y campo) las
actividades de asistencia electoral realizadas por las personas CAEL, propias del
ambito local.

CAEL

es la figura encargada de llevar a cabo las actividades de asistencia electoral
propias del ambito local y actividades de apoyo al CAE.

Las actividades propias de cada cargo se efectian de acuerdo con la planeacion
establecida y seglin las funciones de cada figura, como a continuacién se detalla:

L’ewﬁce 9.5y
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1. Ubicacion de casillas

Linea de accion SEL CAEL

Verificar que las figuras CAEL Coadyuvar con las figuras CAE del
colaboren en las tareas de | INE en las tareas de equipamiento
equipamiento y acondicionamiento | y acondicionamiento de las casillas
de las casillas en la recuperacion de | en la recuperacion de mobiliario,
mobiliario, equipo y materiales equipo y materiales electorales,

Equipamiento y
acondicionamiento

Ee o electorales, asi como en la limpieza | asi como en la limpieza de los
de los lugares que se utilizaron para lugares que se utilizaron para su
su instalacion. instalacion.

Supervisar las tareas de las figuras Auxnrar en fal d's.tr ibuc!on de 'Ic'>s
g i listados de ubicacion e integracion

Publicacién de CAEL en la distribucién de los de casillas a las figuras CAE del

listados de ubicacion | listados de ubicacién e integracion INE v celaborar ‘en sy fizcién ‘ari

e integracion de de casillas y supervisar su fijacién en l& eziﬁcios dhllems wii Jares i

casillas los edificios publicos y lugares mas P Y3

concurridos, en apoyo a las JDE

concurridos. del INE.

Apoyaran en la colocacién de los
avisos de identificacion de los
lugares donde se instalaran las
casillas electorales vy revisaran
periddicamente que los avisos
permanezcan colocados y en
buenas condiciones, de no ser asi,
lo reportan al SEL y CAE Federal.

Supervisar a las figuras CAEL en la
colocacion de los avisos de
identificacién de los lugares donde
Difusién se instalaran las casillas electorales
y revisaran periédicamente que los
avisos permanezcan colocados y en
buenas condiciones.

2. Preparacion y distribucién de la documentacion y materiales electorales a

los PMDC
Linea de accion SEL CAEL
Supga_'visar a las personas CAEL que Participar en el conteo, sellado y
parliclp an En el conteo, sellado y agrupamiento de la!s boletas
agfipamiento .de las _'boletas electorales por tipo de eleccion vy
eiegtorales sl fipo de sleccibn y en en razon del nimero de electores
Conteo, sellado y razon del nimero de electores que que corresponda a cada una de
agrupamiento de corresponda a cada una de las las casillas a instalar.
boletas, y casillas a instalar.

preparacion de la
documentacion y
materiales Supervisar a las personas CAEL que
electorales participen en la integracién de los
paquetes con la documentacion y
materiales electorales para las
presidencias de las mesas directivas
de casilla.

Participar en la integracién de los
paquetes con la documentacion y
materiales electorales para las
presidencias de las mesas
directivas de casilla.
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Coordinar a las personas CAEL que
coadyuven en la elaboracién del

Coadyuvar en la elaboracion del

depésito de la
documentacién y los
materiales
electorales de las
elecciones.

Coordinar, si se requiere, que las
personas CAEL auxilien en la
recepcion y deposito en bodega de la
documentacién y materiales
electorales de las elecciones locales.

programa de entrega de Ia grograma Qe entregs de. &
b . ocumentacion y  materiales

documentacion y materiales electorales de su ARE

Distribucién de la electorales de su ARE. i

documentacion y

materiales Verificar que las personas CAEL | Entregar la documentacion vy

electorales entreguen la documentacién vy | materiales  electorales de Ia
materiales electorales de la eleccion | eleccién local a las y los PMDC de
local a las y los PMDC de su ARE, | su ARE, recabando el recibo
recabando el recibo correspondiente correspondiente en el que conste
en el que conste su entrega. su entrega.

Recepcion y

Auxiliar, si se requiere, en Ia
recepcion y depésito en bodega de
la documentacién y materiales
electorales de las elecciones
locales.

3. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP-Casilla)

Linea de accién

SEL 1

CAEL

Capacitacién

Participar en los cursos de capacitacion para la operacion del PREP-Casilla
bajo las modalidades, fechas y sedes que determine el IETAM en
coordinacion con las Juntas Ejecutivas del INE

Participar en todos los ejercicios y
simulacros, a fin de familiarizarse
con todas las actividades
encomendadas, para la correcta
ejecucion de los procedimientos
relacionados con la operacion del
PREP del IETAM.

Participar en todos los ejercicios y
simulacros, a fin de familiarizarse
con todas las actividades
encomendadas, para la correcta
ejecucion de los procedimientos
relacionados con la operacién del
PREP Local.

Ejercicios y
simulacros

Transmitir las imagenes y los resultados del Acta de Escrutinio y Computo

de las casillas asignadas durante los

ejercicios y simulacros. Cuando se

trate de simulacros que se ejecuten simultdneamente con los del SIE, yen
su caso Conteo Réapido; deberan ser transmitidos desde la ubicacion de sus

casillas o preferentemente en dicha
simultaneamente.

ubicacién cuando no se ejecuten

Cumplir con todos los

procedimientos en los tiempos
establecidos para la adecuada
realizacion de los ejercicios y

simulacros de operacion del PREP
del IETAM.

Cumplir con todos los
procedimientos en los tiempos
establecidos para la adecuada

realizacion de los ejercicios vy
simulacros de operacion del PREP.




o

T T
IETAM

INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS

Instituto Electoral de Tamaulipas
Direccion Ejecutiva de Educacién Civica,
Difusion y Capacitacién

Reportar, al 6rgano competente del IETAM, las problematicas o
contingencias detectadas en el uso del PREP Local al término de cada
ejercicio y simulacro de operacion del PREP.

Después de la
Jornada Electoral

Cumplir con los procedimientos y actividades a realizar, establecidos en el
Proceso Técnico Operativo del PREP Local y en los materiales de

capacitacion que para tal efecto se emitan, para la correcta operacion del

Programa.

Verificar que sea la primera copia de
cada acta de escrutinio y computo,
identificada como el Acta PREP, Ia
que se coloqgue en su bolsa
correspondiente y que ésta se
encuentre por fuera del paquete
electoral, cuando las y los FMDC
integren el paquete <con la
documentacién electoral para su
traslado y entrega al CDE o CME
responsable del computo de las
elecciones.

Verificar que sea la primera copia de
cada acta de escrutinio y cémputo,
identificada como el Acta PREP, la
que se coloqgue en su bolsa
correspondiente y que ésta se
encuentre por fuera del paquete
electoral, cuando las y los FMDC

integren el paquete con Ia
documentacién electoral para su
traslado y entrega al érgano

electoral local responsable del
computo de las elecciones.

Transmitir la imagen de la primera copia del Acta de Escrutinio y Cémputo
tomando como orden de prioridad el Acta de Diputaciones Locales y
Ayuntamientos de las casillas asignadas.

4. Conteo Rapido (CR)

Linea de accion

CAEL

Capacitacion

Participar en los cursos de capacitacion im partidos por el INE, para
adquirir las competencias necesarias para llevar a cabo las
actividades relativas al Conteo Rapido.

Apoyo en la recopilacién
de la informacién de las
casillas de la muestra

Auxiliar, en su caso, a la figura CAE federal que tenga asignadas
mas de una casilla, en la recopilacién de la informacién.
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5. Mecanismos de Recoleccién

Linea de accién

SEL

CAEL

Capacitacién

Participar en los cursos de
capacitacion para la operacion de los
mecanismos de recoleccion bajo las
modalidades, fechas y sedes que
acuerden las juntas ejecutivas del
INE y los 6rganos del IETAM.

Participar en los cursos de
capacitacion para la operacion de
los mecanismos de recoleccion
bajo las modalidades, fechas vy
sedes que acuerden las juntas
ejecutivas del INE y el IETAM

Operacion de los
mecanismos de
recoleccion

Trasladar o coordinar el traslado de
la 0 el FMDC a la sede del érgano
competente del IETAM o al CRyT,
para que hagan entrega de los
paquetes de su ZORE con |Ia
documentaciéon electoral de la
eleccion local.

Trasladar o coordinar el traslado
de la o el FMDC a la sede del
érgano competente del IETAM o al
CRyT, para que hagan entrega de
los paquetes electorales de su
ARE con la documentacion
electoral de la eleccién local.

Coordinar la participacion de las
personas CAEL en el CRyT Fijo o
Itinerante asignado, recibiendo de la
o el PMDC o funcionariado
designado, el paquete con la
documentacion electoral con los
resultados de la eleccion de las
casillas en su ZORE, a fin de que
sea trasladado al dérgano electoral
correspondiente del IETAM.

Participar en el CRyT Fijo o
Itinerante asignado, recibiendo de
la o el PMDC o funcionario/a
designado, el paquete con Ia
documentacién electoral con los
resultados de la eleccion de las
casillas de su ARE, a fin de que
sea trasladado al érgano electoral
correspondiente del IETAM.

Coordinar la entrega a la 0 el PMDC
o funcionariado designado, el acuse
de recibo del paquete electoral con la
documentacion electoral local que se
recibe en el CRyT Fijo o ltinerante o
en el organo electoral competente en
lo que corresponde a su ZORE.

Entregar al PMDC o funcionario/a
designado/a, el acuse de recibo
del paquete electoral con la
documentacion electoral local que
se recibe en el CRyT Fio o
Itinerante o el 6rgano electoral
competente, en lo que
corresponde a su ARE.

Coordinar la clasificacién y
resguardo de los paquetes
electorales en el CRyT Fijo, segtn
eleccion y drgano electoral local al
que deberan de ser trasladados para
su entrega.

Clasificar y resguardar los
paquetes electorales en el CRyT
Fijo, segin la eleccién y érgano
electoral local al que deberan de
ser frasladados para su entrega,
en lo que corresponde a su ARE.

Coordinar el registro de la hora de
recepcion y salida de los paquetes
con la documentacién electoral del
CRYyT Fijo, asi como del estado en el
que se reciben y se trasladan al
organo competente del IETAM, en lo
que corresponde a su ZORE.

Registrar la hora de recepcion y
salida de los paquetes con la
documentacion electoral del CRyT
Fijo, asi como del estado en el que
se reciben y se trasladan al 6rgano
competente del IETAM, en lo que
corresponde a su ARE.
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Coordinar la elaboracién del acta
circunstanciada de inicio y
conclusion del funcionamiento del
CRyT Fijo, asi como los paquetes
electorales con la documentacion
electoral que se recibieron, en lo que
corresponde a su ZORE.

Elaborar el Acta circunstanciada
de inicio y conclusion del
funcionamiento del CRyT Fijo y
CRyT ltinerantes, asi como los
paquetes electorales con |Ia
documentacion electoral que se
recibieron, en lo que corresponde
asuARE.

Coordinar la operacibn de los
mecanismos de recoleccién de las
elecciones locales, en lo que
corresponde a su ZORE.

Coordinar la operacién de los
mecanismos de recoleccion de las
elecciones locales, en lo que
corresponde a su ARE.

Recepcion de
paquetes electorales

Participar, en su caso, en la recepcién de los paquetes electorales en las

sedes competentes del IETAM.

Recuperacion de
materiales
electorales

Recuperar los materiales electorales de las casillas al término de la
jornada electoral y asegurar su traslado al IETAM.

Apoyar en la revision, clasificacion y acondicionamiento de los materiales

electorales recuperados de las casillas.

6. Cémputos distritales o municipales

Capacitacion

a cabo las actividades relativas al
recuento de votos en los grupos de
trabajo, demas actividades auxiliares
a su cargo durante la sesion de
computos de las elecciones locales,

Linea de accién SEL CAEL
U Participar en los cursos de
iciparan e los ] d o i ™ .
Partc_pa_a’ n 105 gursos  ce capacitacion impartidos por el
capacitacion  impartidos por el | | o
IETAM - sl las | ©rgano local, para adquirir las
com e{enciag nc~3cz=:sariacsTI ara llevar competencias necesarias para
P P llevar a cabo las actividades

relativas al recuento de votos en
los grupos de trabajo, demas
actividades auxiliares a su cargo
durante la sesién de computo de
las elecciones locales.
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Coémputo de la
votacion

Auxiliar en la clasificacion y nuevo
conteo de los votos en los puntos de
recuento instalados dentro de [os
grupos de ftrabajo, en caso de
recuento parcial o total de la eleccién
local.

Auxiliar en el llenado de Ia
Constancia Individual con los
resultados del recuento de los votos
de las casillas y entregarla a la o el
funcionario que presida el grupo de
trabajo durante el recuento parcial o
total de la eleccion.

Aucxiliar en la extraccion, separacion
y ordenamiento de la papeleria y
documentacién distinta a las boletas
y votos que se encuentren dentro de
los paquetes electorales asignados
bajo su responsabilidad, durante el
computo de la eleccion.

Aucxiliar al IETAM en las actividades
que les sean encomendadas para el
correcto desarrollo del cémputo de la
eleccion local, conforme a las
modalidades y tiempos determinados
en el lineamiento aprobado por el
IETAM.

Auxiliar en la clasificacién y nuevo
conteo de los votos en los puntos
de recuento instalados dentro de
los grupos de trabajo, en caso de
recuento parcial o total de Ia
eleccion local.

Auxiliar en el llenado de |Ia
Constancia Individual con los
resultados del recuento de los
votos de las casillas y entregarla al
funcionario/a que presida el grupo
de trabajo durante el recuento
parcial o total de la eleccion local.

Auxiliar  en la  extraccién,
separacion y ordenamiento de la
papeleria y documentacién
electoral distinta a las boletas y
votos que se encuentren dentro de
los paquetes electorales asignados
bajo su responsabilidad, durante el
computo de la eleccion.

Auxiliar al érgano electoral local en
las actividades que les sean
encomendadas para el correcto
desarrollo del cémputo de |a

eleccion local, conforme a las
modalidades y tiempos
determinados en el lineamiento

aprobado por el IETAM.

Traslado de los
paquetes electorales

Auxiliar en la entrega y traslado de
los paquetes electorales de Ia
bodega electoral al pleno del CME o
CDE o a los grupos de trabajo, y de
regreso para su resguardo ordenado
al interior de la bodega electoral.

Aucxiliar en la entrega y traslado de
los paquetes electorales de Ia
bodega electoral al pleno del CME
0 CDE o a los grupos de trabajo, y
de regreso para su resguardo
ordenado al interior de la bodega
electoral.

Captura de Ia
informacion del
recuento de los
votos

Auxiliar en la captura de los
resultados del nuevo escrutinio y
computo de los votos de los
paquetes electorales en el sistema
informéatico que se implemente para
el computo de la eleccién local que
corresponda.

Auxiliar en la verificacién de los
datos capturados en el sistema
informatico implementado para el
cémputo de la eleccién y apoyar a la
o el funcionario que presida el grupo
de ftrabajo en la entrega de las

Auxiliar en la captura de los
resultados del nuevo escrutinio y
computo de los votos de los
paquetes electorales en el sistema
informatico que se implemente
para el computo de la eleccién que
corresponda.

Auxiliar en la verificacion de los
datos capturados en el sistema
informatico implementado para el
computo de la eleccién y apoyar a
la o el funcionario que presida el
grupo de trabajo en la entrega de




4 Instituto Electoral de Tamaulipas

T i' Direccién Ejecutiva de Educacién Civica,
IETAM Difusién y Capacitacién

INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS

copias de las actas que se generen | las copias de las actas que se
en el grupo a las representaciones generen en el grupo a las y los
de partidos politicos y, en su caso, | representantes de partidos

candidaturas independientes | politicos Y, €en su caso,
acreditadas. candidaturas independientes
acreditados/as.

Auxiliar a la o el funcionario que
preside el grupo de trabajo en el | Auxiliar a Ia o el funcionario que
levantamiento del Acta | preside el grupo de trabajo en el
circunstanciada que se elabora al levantamiento del acta
termino de las actividades de circunstanciada que se elabora al
recuento parcial o total dentro del | término de las actividades de
grupo de trabajo. recuento parcial o total dentro del
grupo de trabajo.

Auxiliar a la Presidencia del CME o
CDE en la acreditacién y sustitucion Auxiliar a la Presidencia del CME o
de representaciones de partidos | CDE en la acreditacién y
politicos y, en su caso, candidaturas sustitucion de representantes de
independientes ante los grupos de partidos politicos y, en su caso,
trabajo y puntos de recuento, asi | candidaturas independientes ante
como en la entrega de los gafetes de | los grupos de trabajo y puntos de
identificacién que deberan portar | recuento, asi como en la entrega
durante el desarrollo del recuento de los gafetes de identificacién que
parcial o total de la votacién de la deberan  portar durante el

eleccion local. desarrollo del recuento parcial o
total de la votacién de Ia eleccion
L local. ]

Sus funciones se encuentran previstas en lo sefialado en la Estrategia de Capacitacion y
Asistencia Electoral 2023-2024, aprobada por el Consejo General del INE mediante
Acuerdo INE/CG492/2023 y de conformidad con los Criterios para el reclutamiento,
seleccién y contratacién de Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as
Asistentes Electorales Locales. Proceso Electoral Concurrente 2023-2024, en el Acuerdo
No. IETAM-A/CG-19/2024 de fecha 28 de febrero de 2024.

- = =~ Y
Sin otro particular, reciba un cordial saludo. ﬁ”ﬂﬁ%l E’].:}Kq

TREZCION EJECUTIVA DE EDUCACION
:;:wl(:nr, BaF st ¢ SARASITACION

Imente

Lic. Laura Alicia Colunga Castillo
Directora Ejecutiva

C.c.p. Archivo.

Autorizo: ¥
u1-or4‘z Lace_| —‘
Valido: N -

Elabord: JiMz




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADO el nombre completo, por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3, fraccion Xl y XXII, 115,
120, numeral I, 11, lll y IV; y 124 de la LTAIPET, 2 fraccion Il y 3 fraccion VIl y VIl de la LPDPPSOET, y Trigésimo Octavo
fracciones I, Il y Il de los

L G M C D I .

2.- ELIMINADO el nombre completo, por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3, fraccion X1l y XXII, 115,
120, numeral I, 11, lll y IV; y 124 de la LTAIPET, 2 fraccion Il y 3 fraccion VIl y VIl de la LPDPPSOET, y Trigésimo Octavo
fracciones I, Il y Ill de los

L G M C D I .

*"LTAIPET: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Tamaulipas.

LPDPPSOET: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Tamaulipas.
LGMCDI: Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificacién de la Informacion, Asi Como Para la
Elaboracion de Versiones Publicas."

Realizada con TestData generador de versiones publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de Guadalajara, en
cooperacion del Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de Proteccién de Datos Personales del Estado de
Jalisco y autorizada para uso del Instituto de Transparencia, de Acceso a la Informacién y de Proteccion de Datos Personales
del Estado de Tamaulipas.



