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Instituto Electoral de Tamaulipas

Presentacion

El Instituto Electoral de Tamaulipas, es el organismo publico auténomo encargado de organizar las
elecciones locales, en coordinacién con sus 6rganos desconcentrados, los consejos distritales electorales
y los consejos municipales electorales.

En Tamaulipas, el 2 de junio de 2024 tendremos elecciones concurrentes, pues se podra votar para elegir
a las y los integrantes de los ayuntamientos y diputaciones locales, a la par, también podremos elegir
diputaciones federales, senadurias y la presidencia de la republica.

En ese sentido, para la eleccion federal el Instituto Nacional Electoral, contara con Supervisores Electorales
(SE) y Capacitadores Asistentes Electorales (CAE), quienes se encargaran de la planeacion y el desarrollo
de la capacitacion de las y los ciudadanos que integraran las Mesas de Directivas de Casilla.

Para la eleccion local, el Instituto Electoral de Tamaulipas contara con Supervisores/as Electorales Locales
(SEL) y Capacitadores/as Asistentes Electorales Locales (CAEL), quienes se encargaran de realizar
tareas de asistencia electoral, las que seran descritas en el presente documento denominado Manual para
Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes Electorales Locales. Proceso Electoral
Local 2023-2024.

Es importante contar con personas como tu, que participen en el desarrollo de las tareas asistenciales,
para que en conjunto con diversos actores del proceso electoral como los SE y CAE, el funcionariado
de las Mesas Directivas de Casilla, las presidencias de los CDE y CME se vea fortalecido este ejercicio
democratico, con el propdsito de organizar una eleccidén concurrente exitosa.

Tamaulipas
Decide

Manual para Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes
Electorales Locales

Proceso Electoral Ordinario 2023 - 2024




Instituto Electoral de Tamaulipas

ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO ELECTORAL

1.1 ;Cuales son los 6rganos que se encargan de llevar a cabo las elecciones locales?

El Instituto Electoral de Tamaulipas, los consejos distritales electorales, los consejos municipales electorales
y las mesas directivas de casilla seran quienes se encargaran de la organizacion del Proceso Electoral y del
desarrollo de la Jornada Electoral este 2 de junio de 2024.

El Instituto Electoral de Tamaulipas (IETAM), es el organismo que tiene a cargo la funcion estatal de
organizar las elecciones en el estado; éste a su vez cuenta con un Consejo General, direcciones ejecutivas,
direcciones y unidades técnicas, quienes se encargaran de las diferentes etapas del proceso electoral,
tanto para las elecciones de los ayuntamientos, como para la eleccion de diputaciones locales; tarea que
desarrollaran conforme a la normatividad electoral.

Los consejos distritales electorales (CDE) y los consejos municipales electorales (CME), son los
organos desconcentrados temporales que realizan actividades en coordinacién con el IETAM durante el
proceso electoral. Los CDE se encargaran de todo lo relativo a la eleccion de diputaciones locales, desde
el registro, hasta la entrega de constancia de mayoria y validez de su distrito, mientras que los CME se
instalaran y funcionaran solo para las elecciones de ayuntamientos. Tanto los CDE, como los CME daran
inicio a sus funciones en la primera semana de febrero del afio de la eleccion.

Las mesas directivas de casilla, son 6rganos electorales formados por ciudadanas y ciudadanos, quienes
se encargan de recibir la votacion de todos los cargos a elegir y remitir la documentacion a los consejos
distritales y municipales, segun corresponda su seccion electoral.

Las mesas directivas de casilla se integraran con una presidencia, una secretaria, dos personas para el
escrutinio y tres suplencias generales. En los procesos electorales en los que se celebre una o varias
consultas populares, se designara una persona escrutadora adicional quien sera responsable de realizar el
escrutinio y computo de la votacion que se emita en dichas consultas.

Para el proceso electoral ordinario 2023-2024, se instalara una mesa directiva de casilla Unica para ambos
tipos de eleccidn, es decir, por tratarse de una eleccion concurrente dicho érgano electoral se integrara por
9 personas que ocuparan los siguientes cargos:

v~ 1 presidencia.

v~ 2 secretarias (1 para cada eleccion).

v~ 3 escrutadores/as (2 para la eleccion federal y 1 para la eleccion local).
v~ 3 suplencias generales.

En caso de que el dia de la Jornada Electoral no acudan uno o varios funcionarias o funcionarios de la
mesa directiva de casilla Unica se debera realizar el procedimiento de suplencia del personal ausente, lo
cual podras verificar en el anexo 2.

El Tribunal Electoral del Estado de Tamaulipas (TRIELTAM), es la maxima autoridad jurisdiccional local
en material electoral para el control de la legalidad y para la resolucion de los medios de impugnacion.
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1.2 ; Qué es el proceso electoral local?

Es el conjunto de actos que tiene por fin la renovacién de los cargos de eleccion popular en el estado,
es decir, la gubernatura, las diputaciones locales y los ayuntamientos. Todos estos actos son regulados,
en diferente medida, por las leyes federales y locales, de conformidad con la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, el Reglamento
de Elecciones del INE, la Constitucién Politica del Estado de Tamaulipas y la Ley Electoral del Estado de
Tamaulipas.

El proceso electoral local se realiza cada 3 anos para los cargos de diputaciones locales y ayuntamientos,
y cada 6 afios para el cargo de gubernatura, esta compuesto por etapas, las cuales son:

v~ La preparacion de la eleccion: que dio comienzo el 10 de septiembre de 2023, iniciando asi el
proceso electoral.

v~ La jornada electoral, que se llevara a cabo el 2 de junio de 2024.

v~ Los resultados y declaracion de validez de la eleccién.

En este proceso electoral local se elegiran:

v~ 22 diputaciones locales por mayoria relativa.

¥~ 14 diputaciones locales por representacion proporcional.

v~ 43 presidencias municipales, 56 sindicaturas y 405 regidurias.
Ademas, para el proceso electoral federal, se elegiran:

v~ 1 Presidencia de la Republica.

v~ 3 senadurias por el Estado de Tamaulipas1.
v~ 8 diputaciones federales.

1.3 ¢ Qué son los distritos locales y las secciones electorales?

Geografia electoral

22 distritos electorales

locales Selecciones electorales Circunscripcion

A nivel estatal, existe
una circunscripcion
estatal por la que se

eligen 14 diputaciones
por el principio de
representacion
proporcional

Por cada En cada
distrito se seccion se
elige una instala una
diputacion casilla por
local de cada 750
mayoria electoras o
relativa electores

Cada seccion

puede tener
desde 100

hasta 3 mil
electoras o
electores

'Dos senadurias por el principio de mayoria relativa y una senaduria por el principio de primera minoria.
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La geografia electoral determina la correcta distribucion de la poblacion, ya sea a nivel estatal o a nivel
municipal, de la ciudadania que podra votar en la jornada electoral, asi también, proporciona un equilibrio
poblacional en cada uno de los distritos electorales cuidando que exista una correcta representacion en
cada uno de éstos, ya que de ello dependera la extension territorial de un distrito uninominal o una seccién
electoral.

Un distrito uninominal, es aquél en el que se elige a una o un diputado local o federal por el principio
de mayoria relativa. Estd compuesto por secciones electorales que corresponden a un municipio 0 mas.
La distribucién de los distritos electorales uninominales entre las entidades federativas se hara teniendo
en cuenta el ultimo censo general de poblacion, sin que en ningun caso la representacion de una entidad
federativa pueda ser menor de dos diputados o diputadas de mayoria. En Tamaulipas contamos con 22
distritos uninominales, debido a que el calculo se realiza Unicamente entre los habitantes del estado,
mientras que, a nivel federal, el estado cuenta con 8 distritos federales, ya que el calculo se realiza entre
los 300 distritos uninominales que componen el pais.

Una seccion electoral es la unidad mas pequena en la que se divide la geografia electoral de un estado.
En ella se distribuye como minimo 100 electores y como maximo 3000. En las secciones electorales se
habran de instalar por lo menos una casilla basica, si hubieran mas de 750 ciudadanas o ciudadanos en la
lista nominal de dicha seccion se instalaran casillas contiguas. Si por alguna situacion geografica o social,
una parte de la poblacion de dicha seccion no pudiera acudir a la casilla correspondiente, se instalaran
casillas extraordinarias con el mismo principio de proporcionalidad de las casillas ordinarias.

1.4 ;Qué es la Zona de Responsabilidad Electoral (ZORE) y el Area de Responsabilidad
Electoral (ARE)?

Dentro de la estructura electoral para delimitar areas de responsabilidad y de trabajo en cuestiones de
operacion del proceso electoral se establecen las Zonas de Responsabilidad Electoral (ZORE) y las Areas
de Responsabilidad Electoral (ARE), las cuales estan estrechamente ligadas a las tareas y actividades de
las y los SEL y CAEL.

La ZORE es la zona geografica integrada por un conjunto de Areas de Responsabilidad Electoral, estas
ultimas estan conformadas por una o varias secciones electorales donde se instalara un determinado
numero de casillas. Cada SEL tendra bajo su cargo una ZORE, mientras que las ARE son las areas de
responsabilidad electoral, donde las y los CAEL desarrollaran sus actividades.

Manual para Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes
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Capitulo 2

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE LAS
Y LOS SUPERVISORES ELECTORALES LOCALES (SEL)

2.1 ;Cudles seran las competencias que pondras en practica como SEL?

Para determinar cuales seran las competencias que pondran en practica, es necesario conocer, en primer
término, la linea de mando representada en el siguiente diagrama:

Lam i

Director Ejecutivo Coordinador/a de Técnicos/as de
de Organizacion y Organizacion Organizacion
Logistica Electoral Electoral Electoral

Consejerias
distritales y Coordinador/a
municipales asistente

(presidencias)

Las presidencias de los CDE y CME seran las encargadas de girar instrucciones a las y los SEL, quienes
tendran que reportar el resultado de las actividades que se les encomienden.

La o el SEL es la persona encargada de coordinar, apoyar y verificar las actividades de asistencia electoral
de las personas que fungiran como capacitadoras electorales, tanto en campo como en oficina. Durante el
tiempo que seran contratadas, deberan supervisar las actividades que realizaran las y los CAEL relativas
a la asistencia electoral, supervisaran la integracion de los paquetes electorales locales y su entrega a
las presidencias de mesa directiva de casilla (PMDC), asi como las actividades posteriores a la jornada
electoral en los 22 CDE y 43 CME que habran de instalarse en el estado.

Ademas de las actividades relativas a la asistencia electoral en el ambito local, deberan también coordinar
actividades de las y los CAEL que tengan en conjunto con las personas capacitadoras-asistentes electorales
federales (CAE) que correspondan en su ZORE.
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Las competencias requeridas para el cargo son:

Contar con capacidad para identificar, analizar y
resolver situaciones inesperadas en las actividades
cotidianas, asi como situaciones de conflicto que
pudieran suceder, con apego a los lineamientos
institucionales y al trabajo en equipo.

Manejo y resolucion
de problemas

Cumplir conlas actividades encomendadas de forma
correcta, por lo que debera contar con organizacion
detiempoytrabajo, aun si, se presentenimprevistos.

Trabajo bajo
presion

Generar metas y plazos para el cumplimiento
en los tiempos requeridos de las actividades
encomendadas, considerando los recursos
materiales y humanos a su disposicion.

Planeacion

Orientacioén al Brindar atencion a la ciudadania con apego a los
servicio valores y objetivos institucionales.

Tener capacidad para coordinar y guiar a su equipo
Liderazgo de trabajo para que se comprometa y sea responsa-
ble del cumplimiento de los objetivos institucionales.

2.2 ; Qué tareas tendras a tu cargo como SEL?

Las tareas como SEL se dividen en cinco actividades:

1 2

Preparacion y distribucion Programa de Resultados
Ubicacion de de la documentacion y Electorales Preliminares
casillas materiales electorales a (PREP CASILLA)
las PMDC

Mecanismos de Coémputos distritales
Recoleccion o0 municipales

1. Ubicacion de casillas.

Lineas de accion del SEL Tareas especificas

< Verificar que las y los CAEL colaboren en las tareas de equipamiento
y acondicionamiento de las casillas, en la recuperacion de mobiliario,
equipo y materiales electorales, asi como en la limpieza de los lugares
que se utilizaron para su instalacion.

Equipamiento y
acondicionamiento de
casillas

Publicacién de < Supervisar las tareas de los CAEL en la distribucién de los listados
listados de ubicacién e de ubicacién e integracion de casillas y supervisar su fijacion en los
integracion de casillas edificios publicos y lugares mas concurridos.

< Supervisar a las y los CAEL en la colocaciéon de los avisos de
identificacion de los lugares donde se instalaran las casillas electorales
y revisaran periodicamente que los avisos permanezcan colocados y
en buenas condiciones.

Difusion

Manual para Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes
Electorales Locales 11

Proceso Electoral Ordinario 2023 - 2024




Instituto Electoral de Tamaulipas

2. Preparacion y distribuciéon de la documentacién y materiales electorales a las PMDC.

Lineas de accion del SEL Tareas especificas

+ Asistir a la capacitaciéon impartida por el grupo multiplicador del IETAM,
para el desarrollo de las actividades.
Conteo, sellado y +Supervisar a las y los CAEL que participen en el conteo, sellado y
agrupamiento de agrupamiento de las boletas electorales por tipo de eleccién y en
boletas, y preparacion razon del numero de las y los electores que corresponda a cada una
de la documentacién y de las casillas a instalar.
materiales electorales +Supervisar a las y los CAEL que participen en la integracion de los
paquetes con la documentacion y materiales electorales para las
presidencias de las mesas directivas de casilla.

+Coordinar a las y los CAEL que coadyuven en la elaboracion del
programa de entrega de la documentacion y materiales electorales
de su ARE.

+ Verificar que las y los CAE entreguen la documentacion y materiales
electorales de la eleccion local alas y los PMDC de suARE, recabando
el recibo correspondiente en el que conste su entrega.

Distribucion de la
documentaciéon y
materiales electorales

Recepcion y depésito
de la documentacion +Coordinar, si se requiere, que las y los CAEL auxilien en la recepcion
y los materiales y depdsito en bodega de la documentacion y materiales electorales de
electorales de las las elecciones locales.
elecciones

3. Programa de Resultados Preliminares (PREP CASILLA).

Lineas de accién del SEL Tareas especificas

<Participar en los cursos de capacitacion para la operacion del PREP
Capacitacion Casilla local bajo las modalidades, fechas y sedes que determine el
IETAM, en coordinacion con las juntas ejecutivas del INE.

+Participar en todos los ejercicios y simulacros, a fin de familiarizarse
con todas las actividades encomendadas, para la correcta ejecucion
de los procedimientos relacionados con la operacién del PREP local.

+Transmitir las imagenes y los resultados del Acta de Escrutinio y
Cdomputo de las casillas asignadas durante los ejercicios y simulacros.
Cuando se trate de simulacros que se ejecuten simultdneamente con
los del SIJE, y en su caso Conteo Rapido; deberan ser transmitidos
desde la ubicacién de sus casillas o preferentemente en dicha
ubicacién cuando no se ejecuten simultaneamente.

< Cumplir con todos los procedimientos en los tiempos establecidos para
la adecuada realizacién de los ejercicios y simulacros de operacion
del PREP Local.

+Reportar, al érgano competente del IETAM, las problematicas o
contingencias detectadas en el uso del PREP Local al término de
cada ejercicio y simulacro de operacion del PREP.

Ejercicios y
simulacros
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Lineas de accion del SEL

Después de la Jornada
Electoral

Instituto Electoral de Tamaulipas

Tareas especificas

<+ Cumplir con los procedimientos y actividades a realizar, establecidos
en el Proceso Técnico Operativo del PREP Local y en los materiales de
capacitacion que para tal efecto se emitan, para la correcta operacion
del Programa.

+Verificar que sea la primera copia de cada acta de escrutinio y
computo, identificada como el Acta PREP, la que se coloque en
su bolsa correspondiente y que ésta se encuentre por fuera del
paquete electoral, cuando las y los FMDC integren el paquete con la
documentacion electoral para su traslado y entrega al érgano electoral
local responsable del computo de las elecciones.

+Transmitir la imagen de la primera copia del Acta de Escrutinio y
Computo tomando como orden de prioridad el acta de diputaciones
locales y por ultimo de ayuntamientos.

4. Mecanismos de Recoleccion.

Lineas de accion del SEL

Capacitacion

Operacion de los
mecanismos de
recoleccion

Recepcion de paquetes
electorales

Tareas especificas

“Participar en los cursos de capacitacion para la operaciéon de los
mecanismos de recoleccion bajo las modalidades, fechas y sedes que
acuerden las juntas ejecutivas del INE y los 6rganos del IETAM.

+Trasladar o coordinar el traslado de la o el FMDC a la sede del 6rgano
competente del IETAM o al CRyT, para que hagan entrega de los
paquetes de su ZORE con la documentacién electoral de la eleccion
local.

+Coordinar la participacion de las y los CAEL en el CRyT Fijo o Itinerante
asignado, recibiendo de la o el PMDC o funcionario/a designado/a,
el paquete con la documentacion electoral con los resultados de la
eleccion de las casillas en su ZORE, a fin de que sea trasladado al
6rgano electoral correspondiente del IETAM.

+Coordinar la entrega a la o el PMDC o funcionario/a designado/a, el
acuse de recibo del paquete electoral con la documentacion electoral
local que se recibe en el CRyT Fijo o ltinerante o en el 6rgano electoral
competente en lo que corresponde a su ZORE.

+Coordinar la clasificacion y resguardo de los paquetes electorales en
el CRyT Fijo, segun eleccién y érgano electoral local al que deberan
de ser trasladados para su entrega.

+Coordinar el registro de la hora de recepcion y salida de los paquetes
con la documentacion electoral del CRyT Fijo, asi como del estado en
el que se reciben y se trasladan al 6rgano competente del IETAM, en
lo que corresponde a su ZORE.

+Coordinar la elaboracion del acta circunstanciada de inicio y conclusion
del funcionamiento del CRyT Fijo, asi como los paquetes con la
documentacién electoral que se recibieron, en lo que corresponde a
su ZORE.

+Coordinar la operaciéon de los mecanismos de recolecciéon de las
elecciones locales, en lo que corresponde a su ZORE.

+Participar, en su caso, en la recepcion de los paquetes electorales en
la sede destinada por el IETAM.

Manual para Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes
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5. Computos distritales o municipales.

Lineas de accion del SEL Tareas especificas

+Participar en los cursos de capacitacion impartidos por el IETAM,

para adquirir las competencias necesarias para llevar a cabo las
Capacitacion actividades relativas al recuento de votos en los grupos de trabajo y
demas actividades auxiliares a su cargo durante la sesion de cémputo
de las elecciones locales.

<+Auxiliar en la clasificacion y nuevo conteo de los votos en los puntos
de recuento instalados dentro de los grupos de trabajo, en caso de
recuento parcial o total de la eleccion local.

<Auxiliar en el llenado de la Constancia Individual con los resultados del
recuento de los votos de las casillas y entregarla a la o el funcionario
que presida el grupo de trabajo durante el recuento parcial o total de
la eleccion.

<Auxiliar en la extraccion, separacion y ordenamiento de la papeleria
y documentacion distinta a las boletas y votos que se encuentren

Coémputo de la dentro de los paquetes electorales asignados bajo su responsabilidad,

votacion durante el computo de la eleccion.

< Auxiliaralos CDEy CME enlas actividades queles seanencomendadas
para el correcto desarrollo del computo de la eleccién local, conforme
alas modalidades y tiempos determinados en el lineamiento aprobado
por el IETAM.

+En su caso, colaborar en la deteccidén, recoleccidén, entrega e
intercambio de paquetes y/o documentacion electoral federal y local
entre el INE y el IETAM recibidos en un érgano electoral distinto al
competente en la etapa de resultados y declaracion de validez del
Proceso Electoral 2023-2024.

<Auxiliar en la entrega y traslado de los paquetes electorales de la

Traslado de los bodega electoral al pleno del Consejo Distrital y/o Municipal o a los
paquetes electorales grupos de trabajo, y de regreso para su resguardo ordenado al interior
de la bodega.

<Auxiliar en la captura de los resultados del nuevo escrutinio y cémputo
de los votos de los paquetes electorales en el sistema informatico que
se implemente para el computo de la eleccion local que corresponda.

<Auxiliar en la verificacion de los datos capturados en el sistema
informatico implementado para el computo de la elecciéon y apoyar a
la o el funcionario que presida el grupo de trabajo en la entrega de las
copias de las actas que se generen en el grupo a las representaciones
de partidos politicos y, en su caso, candidaturas independientes
acreditadas.

<Auxiliar a la o el funcionario que preside el grupo de trabajo en el
levantamiento del Acta circunstanciada que se elabora al término de
las actividades de recuento parcial o total dentro del grupo de trabajo.

<Auxiliar a la Presidencia del érgano distrital o municipal en la
acreditacion y sustitucién de representantes de partidos politicos y
candidaturas independientes ante los grupos de trabajo y puntos de
recuento, asi como en la entrega de los gafetes de identificacién que
deberan portar durante el desarrollo del recuento parcial o total de la
votacion de la eleccién local.

Captura de la
informacion del
recuento de los votos

Para la realizacion de cada una de estas actividades y tareas especificas deberas consultar el cronograma
de actividades que se encuentra en el anexo 3.
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Capitulo 3

ACTIVIDADES ESPECIFICAS DE LAS Y LOS
CAPACITADORES ASISTENTES ELECTORALES LOCALES (CAEL)

3.1 ¢ Cuales seran las competencias que pondras en practica como CAEL?

Las y los CAEL son contratados para las actividades del proceso electoral concurrente, por lo que sus
actividades se llevaran a cabo en coordinacion con las y los capacitadores-asistentes electorales federales.

La o el CAEL sera la persona responsable, dentro del ambito local, de las tareas de asistencia electoral,
con el fin de garantizar la integracion de los paquetes electorales locales y su entrega en tiempo y forma de
éstos a las PMDC, asi como las tareas de apoyo antes, durante y después de la jornada electoral, debiendo
colaborar en los computos distritales 0 municipales que le corresponda. Todas las actividades de asistencia
electoral que desempefien deberan estar coordinadas con la o las personas CAE que pudieran estar dentro
de su ARE.

Las competencias requeridas para el cargo son:

Cumplircon las actividades encomendadas de forma
correcta, por lo que debera contar con organizacion
de tiempoy trabajo, aun si, se presenten imprevistos.

Trabajo bajo
presion

Tener capacidad de didlogo para sensibilizar,
Persuaciony persuadir y convencer para lograr acuerdos y
negociacion compromisos con el fin de alcanzar los objetivos
institucionales.

Orientacion al Brindar una atencion a la ciudadania con apego a
servicio los valores y objetivos institucionales.

Contar con capacidad de orientacion y disposicion
para desplazarse y realizar una actividad fisica, aun
en condiciones adversas para el cumplimiento de
los objetivos institucionales.

Trabajo de campo

3.2 ; Qué tareas tendras a tu cargo como CAEL?
Las tareas como CAEL se dividen en siete actividades:

1 4

Preparacion y distribucion Programa de Resultados

Ubicac:.ién i ielE d_ocumentaci()n y Electorales Preliminares |} Conteo rapido
casillas materiales electorales (PREP CASILLA)

alas PMDC

Sistema de Informacion
sobre el desarrollo de
la Jornada Electoral

Coémputos distritales
O municipales

Mecanismos de
recoleccion
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1. Ubicacion de casillas.

Lineas de accion del CAEL

Equipamiento y
acondicionamiento de
casillas

Publicacion de
listados de ubicacion e
integracion de casillas

Difusion

Tareas especificas

< Coadyuvar con las y los CAE del INE en las tareas de equipamiento
y acondicionamiento de las casillas, en la recuperacion de mobiliario,
equipo y materiales electorales, asi como en la limpieza de los lugares
que se utilizaron para su instalacion.

+Auxiliar en la distribucion de los listados de ubicacién e integracion
de casillas a las y los CAE del INE y colaborar en su fijacion en los
edificios publicos y lugares mas concurridos, en apoyo a las JDE del
INE.

<Apoyaran en la colocacion de los avisos de identificacion de los lugares
donde se instalaran las casillas electorales y revisaran periédicamente
que los avisos permanezcan colocados y en buenas condiciones, de
no ser asi, lo reportan a la o el SEL y CAE Federal.

2. Preparacion y distribuciéon de la documentaciéon y materiales electorales a las PMDC.

Lineas de accion del CAEL

Conteo, sellado y
agrupamiento de
boletas, y preparacién
de la documentacién y
materiales electorales

Distribucion de la
documentacién y
materiales electorales

Recepcion y depdsito
de la documentacion
y los materiales
electorales de las
elecciones

Tareas especificas

< Asistir a la capacitaciéon impartida por el grupo multiplicador del IETAM,
en las instalaciones que éste determine.

< Participar en el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales por tipo de eleccion y en razén del numero de electores
que corresponda a cada una de las casillas a instalar.

< Participar en la integracién de los paquetes con la documentacion y
materiales electorales para las presidencias de las mesas directivas
de casilla.

+Coadyuvar en la elaboracion del programa de entrega de la
documentacién y materiales electorales de su ARE.

+Entregar la documentacion y materiales electorales de la eleccién local
alas y los PMDC de su ARE, recabando el recibo correspondiente en
el que conste su entrega.

+Auxiliar, si se requiere, en la recepcion y depdsito en bodega de la
documentacién y materiales electorales de las elecciones locales.
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3. Programa de Resultados Preliminares (PREP CASILLA).

Lineas de accion del CAEL Tareas especificas

< Participar en los cursos de capacitacion para la operacion del PREP-
Capacitacion Casilla bajo las modalidades, fechas y sedes que determine el IETAM,
en coordinacién con las juntas ejecutivas del INE.

+Participar en todos los ejercicios y simulacros, a fin de familiarizarse
con todas las actividades encomendadas, para la correcta ejecucion
de los procedimientos relacionados con la operacion del PREP local.

< Transmitir las imagenes y los resultados del Acta de Escrutinio y
Computo de las casillas asignadas durante los ejercicios y simulacros.
Cuando se trate de simulacros que se ejecuten simultaneamente con
los del SIJE, y en su caso Conteo Rapido; deberan ser transmitidos
desde la ubicacion de sus casillas o preferentemente en dicha
ubicacién cuando no se ejecuten simultaneamente.

< Cumplir con todos los procedimientos en los tiempos establecidos para
la adecuada realizacion de los ejercicios y simulacros de operacion
del PREP.

< Reportar, al 6rgano competente del IETAM, las problematicas o
contingencias detectadas en el uso del PREP-Casilla al término de
cada ejercicio y simulacro de operacion del PREP.

Ejercicios y
simulacros

+Cumplir con los procedimientos y actividades a realizar, establecidos
en el Proceso Técnico Operativo del PREP Local y en los materiales de
capacitacion que para tal efecto se emitan, para la correcta operacion
del Programa.

+Verificar que sea la primera copia de cada Acta de Escrutinio y
Cdmputo, identificada como el Acta PREP, la que se coloque en su
bolsa correspondiente y que ésta se encuentre por fuera del paquete
electoral, cuando las y los FMDC de casilla integren el paquete con la
documentacién electoral para su traslado y entrega al érgano electoral
local responsable del computo de las elecciones.

< Transmitir las imagenes de la primera copia del Acta de Escrutinio y
Computo tomando como orden de prioridad el acta de diputaciones vy,
por ultimo, el de los ayuntamientos.

Después de la
jornada electoral

4. Conteo Rapido.

Lineas de accion del CAEL Tareas especificas

< Participar en los cursos de capacitacion impartidos por el INE, para
Capacitacion adquirir las competencias necesarias para llevar a cabo las actividades
relativas al Conteo Rapido.

Apoyo en la
recopilacion de la < Auxiliar, en su caso, a la o el CAE federal que tenga asignadas mas de
informacion de las una casilla, en la recopilacién de la informacion.
casillas muestra
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5. Mecanismos de recoleccion.

Lineas de accion del CAEL

Capacitacion

Operacion de los
mecanismos de
recoleccion

Recepcion de paquetes
electorales

Recuperacién de
materiales electorales

Tareas especificas

<Participar en los cursos de capacitacion para la operaciéon de los
mecanismos de recoleccién bajo las modalidades, fechas y sedes que
acuerden las juntas ejecutivas del INE y los 6rganos del IETAM.

<+ Trasladar o coordinar el traslado de la o el funcionario de mesa directiva
de casilla a la sede del 6rgano competente del IETAM o al CRyT, para
que hagan entrega de los paquetes con la documentacion electoral
de la eleccion local en su ARE con la documentacion electoral de la
eleccion local.

~Participar en el CRyT Fijo o Itinerante asignado, recibiendo de la o el
PMDC o funcionario/a designado, el paquete con la documentacion
electoral con los resultados de la eleccion de las casillas, a fin de que
sea trasladado al érgano electoral correspondiente del IETAM.

“Entregar a la PMDC o funcionario/a designado, el acuse de recibo
del paquete con la documentacién electoral local que se recibe en el
CRYyT Fijo o Itinerante o el 6rgano electoral competente en su ARE.

+Clasificar y resguardar los paquetes electorales en el CRyT Fijo, segun
la eleccion y 6rgano electoral local al que deberan de ser trasladados
para su entrega, en lo que corresponde a su ARE.

+Registrar la hora de recepcion y salida de los paquetes con la
documentacion electoral del CRyT Fijo, asi como del estado en el que
se reciben y se trasladan al érgano competente del IETAM, en lo que
corresponde a su ARE.

+Elaborar el Acta circunstanciada de inicio y conclusion del
funcionamiento del CRyT Fijo y CRyT ltinerantes, asi como los
paquetes electorales con la documentacion electoral que se recibieron,
en lo que corresponde a su ARE.

<Coordinar la operacion de los mecanismos de recoleccién de las
elecciones locales, en lo que corresponde a su ARE.

+Participar, en su caso, en la recepcion de los paquetes electorales en
las sedes competentes del IETAM.

+Recuperar los materiales electorales de las casillas al término de la
jornada electoral y asegurar su traslado al IETAM.

+Apoyar en la revision, clasificacion y acondicionamiento de los
materiales electorales recuperados de las casillas.
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6. Sistema de Informacion sobre el desarrollo de la Jornada Electoral (SIJE).

Lineas de accion del CAEL

Capacitacion

Simulacros

Jornada Electoral

Tareas especificas

<Participar en los cursos de capacitacion impartidos por el INE, para
adquirir las competencias necesarias para llevar a cabo las actividades
relativas al SIJE.

+Dar aviso a la o el CAE respecto de los ejemplos de incidentes que le
sean proporcionados para que se registren en el SIJE, de acuerdo con
las indicaciones que proporcione el INE.

+En su caso, apoyar a la o el CAE en la resolucion de incidentes que
pudieran presentarse en las casillas durante la Jornada Electoral.

<En su caso, informar a la o el CAE sobre los incidentes ocurridos en
las casillas en los cuales apoye a su resolucion a fin de que la o el
CAE realice el registro de informacion en el SIJE.

7. Computos distritales o municipales.

Lineas de accion del CAEL

Capacitacion

Coémputo de la
votacion

Traslado de los
paquetes electorales

Tareas especificas

<Participar en los cursos de capacitacion impartidos por el 6rgano
local, para adquirir las competencias necesarias para llevar a cabo las
actividades relativas al recuento de votos en los grupos de trabajo y
demas actividades auxiliares a su cargo durante la sesién de computo
de las elecciones locales.

<Auxiliar en la clasificaciéon y nuevo conteo de los votos en los puntos
de recuento instalados dentro de los grupos de trabajo, en caso de
recuento parcial o total de la eleccion local.

+Auxiliar en el llenado de la Constancia Individual con los resultados
del recuento de los votos de las casillas y entregarla al funcionario/a
que presida el grupo de trabajo durante el recuento parcial o total de
la eleccion.

<+Auxiliar en la extraccion, separacién y ordenamiento de la papeleria
y documentacion distinta a las boletas y votos que se encuentren
dentro de los paquetes electorales asignados bajo su responsabilidad,
durante el computo de la eleccion.

“Auxiliar al érgano electoral local en las actividades que les sean
encomendadas para el correcto desarrollo del computo de la elecciéon
local, conforme a las modalidades y tiempos determinados en el
lineamiento aprobado por el IETAM.

+En su caso, colaborar en la deteccion, recoleccion, entrega e
intercambio de paquetes y/o documentacion electoral federal y local
entre el INE y el IETAM recibidos en un érgano electoral distinto al
competente en la etapa de resultados y declaraciéon de validez del
Proceso Electoral 2023-2024.

<Auxiliar en la entrega y traslado de los paquetes electorales de la
bodega electoral al pleno del Consejo Distrital y/o Municipal o a los
grupos de trabajo, y de regreso para su resguardo ordenado al interior
de la bodega.
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Lineas de accion del CAEL Tareas especificas

< Auxiliar en la captura de los resultados del nuevo escrutinio y computo
de los votos de los paquetes electorales en el sistema informatico que
se implemente para el computo de la eleccion.
+Auxiliar en la verificacion de los datos capturados en el sistema
informatico implementado para el computo de la eleccion y apoyar
al funcionario/a que presida el grupo de trabajo en la entrega de las
copias de las actas que se generen en el grupo a las representaciones
Captura de la de partidos politicos y candidaturas independientes acreditados/as.
informacion del <Auxiliar a la o el funcionario que preside el grupo de trabajo en el
recuento de los votos levantamiento del acta circunstanciada que se elabora al término de
las actividades de recuento parcial o total dentro del grupo de trabajo.
“Auxiliar a la Presidencia del o6rgano distrital o municipal en la
acreditacion y sustitucién de representaciones de partidos politicos y
candidaturas independientes ante los grupos de trabajo y puntos de
recuento, asi como en la entrega de los gafetes de identificacion que
deberan portar durante el desarrollo del recuento parcial o total de la
votacién de la eleccién local.

Para la realizacion de cada una de estas actividades y tareas especificas, deberas consultar el cronograma
de actividades puesto a tu disposicién en el anexo 3.

Manual para Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes
20 Electorales Locales

Proceso Electoral Ordinario 2023 - 2024




Instituto Electoral de Tamaulipas

PREPARACION Y DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION
Y MATERIALES ELECTORALES A LAS PRESIDENCIAS
DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Con el fin de garantizar la entrega oportuna de la documentacién y materiales electorales a las PMDC, de
conformidad con los plazos establecidos en el Reglamento de Elecciones del INE, las y los SEL y CAEL
deberan apoyar en las actividades relativas al conteo, sellado y agrupamiento de boletas, asi como la
preparacion de la documentacién y materiales electorales. Asi también, como lo marca el calendario de
actividades, deberan coordinarse con el INE para la entrega de estos documentos y materiales a las PMDC.
Para ello, es necesario conocer el procedimiento para ambas actividades.

4.1 Conteo, sellado y agrupamiento de boletas, y preparaciéon de la documentacién y materiales
electorales.

Para esta actividad sera necesario contemplar las actividades previas para la recepcion de la documentacion
y materiales electorales. De conformidad con lo establecido en el Anexo 5 del Reglamento de Elecciones,
los consejos distritales y municipales del IETAM deberan tomar previsiones para designar un espacio como
bodega electoral, que sera el lugar donde se resguardaran los documentos, materiales electorales vy, al
finalizar la jornada electoral y los cémputos distritales y municipales, los paquetes electorales dentro de los
citados consejos segun la eleccion que se trate.

Para la instalacion de las bodegas electorales, se debera considerar primero una ubicacion apropiada.
Para reducir las posibilidades de algun incidente en la ubicacién de la bodega, se deberan observar los
siguientes aspectos:

Estar alejada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o explosiones, como
gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de veladoras, carton, papel, colchones,
productos quimicos inflamables, etc.

Estar retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por exceso de lluvias, como
son los rios, presas y lagunas.

Estar provista de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble y en la via publica.

Contar con un nivel de piso por arriba del nivel del piso exterior, lo que reducira riesgos en caso
de inundacion.

Teniendo el lugar designado, cada Consejo Distrital y Municipal deberan aprobar la designacion de:

v~ Personal autorizado para el acceso a la bodega electoral (auxiliar de bodega).
v~ Persona responsable del llevar el control preciso sobre la asignacién de los folios de las boletas
que se distribuiran (responsable de folios).

Los consejos distritales y municipales del IETAM, en coordinacion con la Direccion Ejecutiva de Organizacion
y Logistica Electoral (DEOLE), realizaran la programacion para la recepcion de la documentacion y los
materiales electorales, para poder diferenciarlos podras consultar el siguiente diagrama:

Z )

R
~ S

Documentos Electorales Materiales Electorales
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Atendiendo las indicaciones que recibiran de la DEOLE respecto al dia y horario en que se programara la
entrega. Las presidencias de los CME convocaran a las y los integrantes de sus consejos, a los consejos
distritales y al INE para presenciar el acto de recepcion, asi como el personal auxiliar, ademas a las y los
SEL y CAEL, quienes deberan apoyar para realizar la descarga y resguardo de la documentacion y material
electoral. Se verificara la recepcion de todos los documentos y materiales enviados y se corroborara que
corresponda con la cantidad programada y hacer el reporte de faltante si asi fuera el caso, todo ello sera
resguardado en las bodegas electorales de sus consejos. Cada Consejo Distrital y Municipal debera registrar
en su bitacora la apertura de sus bodegas electorales, en la que se registrara la hora, el dia y el motivo por
el que se realiz6 la apertura de la bodega, asi también de quiénes estuvieron presentes en el acto.

Para comenzar con el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de boletas, la Secretaria de cada
Consejo levantara un acta circunstanciada de la actividad y se procedera a solicitar al personal designado
para la actividad a tomar sus funciones. Cada CME dispondra de una lista con los folios de todas las boletas
asignadas, dicho documento sera proporcionado por la DEOLE. La Presidencia del Consejo debera tomar
las previsiones necesarias de mobiliario y material que sera utilizado para la actividad. Esta actividad se
realizara con los siguientes pasos:

El personal designado, saca cada caja de boletas de la bodega electoral.

Los miembros del Consejo Municipal,con apoyo del personal designado, abren
cada caja que contenga las boletas electorales, teniendo especial cuidado a fin
de no danarlas o cortarlas, se hace especial énfasis de no utilizar instrumentos
que ocasionen dafos alas boletas (tales como cutter, navaja, tijeras, etc.)

Las y los consejeros y el personal designado, verifican que los cuadernillos de
boletas electorales correspondan al distrito y municipio correspondiente,
ademas de verificar la cantidad de boletas recibidas.

La o el Presidente y las y los consejeros del Consejo Municipal auxiliados por las
y los SE y CAE locales, proceden a contar las boletas, siguiendo la secuencia
numérica de los folios de cada cuadernillo, iniciando con las boletas de la
eleccion de diputaciones locales y posteriormente con las de ayuntamientos.

Una vez que se haya concluido de contar una por una las boletas de ambas
elecciones, proceden a sellarlas al dorso, utilizando tinta de secado rapido para
evitar derrames o manchas diversas. Se cuidara que durante el manejo de los
cuadernillos no se deterioren, desprendan o manchen las boletas.

&K &KL KKK
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Cada sello se debera colocar al reverso de cada boleta de la siguiente manera:

DIPUTACIONES LOGALES DIPUTACIONES LOCALES

DIFUTACIONES LOCALES IPUTACIONES LOCALES

E
g
8
g
E

DIFUTACIONES LOCALES

S0 S2HODYLNAID

S3THDISINAIILNSID 537307 $3H01331Nd1

En el agrupamiento de boletas, las y los SEL y CAEL apoyaran a las y los integrantes del Consejo verificando
que la distribucion de las boletas sea correcta, tomando en cuenta lo siguiente:

~Para casillas basicas, contiguas y extraordinarias, el total de ciudadanas y ciudadanos inscritos en
la lista nominal para esa casilla.

+Para casillas especiales se asignaran 1000 boletas, de conformidad con lo establecido en el
acuerdo INE/CG293/2023.

+Adicionalmente, se deberan considerar boletas para las representaciones propietarias y suplentes
de los partidos politicos y, en su caso, de las candidaturas independientes acreditadas en la casilla
correspondiente, esto no aplicara para casillas especiales.

+En su caso, el numero de boletas necesarias para que voten aquellas ciudadanas y ciudadanos
que obtuvieron una resolucion favorable del TEPJF en la casilla correspondiente, esto no aplicara
para casillas especiales.

Para la integracion de los paquetes electorales, las y los SEL y CAEL rotularan los datos de identificacion de
los paquetes electorales de diputaciones locales y ayuntamientos (entidad, distrito local, municipio, seccion
y tipo de casilla) con marcador permanente negro:

Parte superior

Por uno de sus

laterales
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Las y los SEL y CAEL, bajo la supervision de los consejeros electorales, integraran cada paquete electoral
con la documentacion y bolsas aprobadas por el Consejo General del IETAM conforme a lo siguiente:

Casillas basicas, contiguas y
extraordinarias

Boletas de la eleccion de diputaciones y
ayuntamientos.

Acta de la Jornada Electoral.

Acta de escrutinio y computo de casilla de
la eleccién de diputaciones y ayuntamientos.

Hoja de Incidentes de cada eleccion.
Constancia de clausura de la casilla y recibo
de copia legible.

Plantilla braille de la eleccion de diputaciones
y de ayuntamientos.

Bolsa para las boletas de la eleccion de
diputaciones y ayuntamientos entregadas a
la PMDC.

Bolsa para boletas sobrantes, votos validos
y votos nulos de la eleccion de diputaciones
y ayuntamientos.

Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion
de diputaciones y ayuntamientos.

Bolsa para votos validos de la eleccion para
diputaciones y ayuntamientos sacados de la
urna.

Bolsa para votos nulos de la eleccion de
diputaciones y ayuntamientos sacados de la
urna.

Sobre para expediente de casilla de la
eleccion de diputaciones y ayuntamientos.

Bolsa para Acta de Escrutinio y Cémputo por
fuera del paquete electoral para el Consejo
Distrital o Municipal.

Hoja para hacerlas operaciones de escrutinio
y codmputo de casilla para casillas basicas,
contiguas y extraordinarias.

Bolsa PREP para diputaciones vy
ayuntamientos.

Guia de apoyo para la clasificacion de los
votos de la eleccion de diputaciones y
ayuntamientos.

Clasificador de votos para la eleccion de
diputaciones y ayuntamientos.

Cartel de resultados de la votacion en esta
casilla.

Cartel de identificacion de casilla.

Cartel de identificacion de personas que
requieren atencion preferencial para acceder
a la casilla.

Formato para el registro de personas con
discapacidad que acuden a votar.

Casillas especiales

Boletas de la eleccion de diputaciones y
ayuntamientos.

Acta de la Jornada Electoral

Acta de escrutinio y computo de casilla
especial de la eleccion de diputaciones y
ayuntamientos.

Acta de las y los electores en transito para
casillas especiales.

Hoja de Incidentes de cada eleccion.
Constancia de clausura de la casilla y recibo
de copia legible.

Plantilla braille de la eleccion de diputaciones
y ayuntamientos.

Bolsa para las boletas de la eleccion de
diputaciones y ayuntamientos entregadas a
la PDMC.

Bolsa para boletas sobrantes, votos validos
y votos nulos de la eleccion de diputaciones
y ayuntamientos.

Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion
de diputaciones y ayuntamientos.

Bolsa para votos validos de la eleccion para
diputaciones y ayuntamientos sacados de la
urna.

Bolsa para votos nulos de la eleccion de
diputaciones y ayuntamientos sacados de la
urna.

Sobre para expediente de casilla especial de
la eleccién de diputaciones y ayuntamientos.
Bolsa para acta de escrutinio y computo por
fuera del paquete electoral para el Consejo
Distrital y Municipal.

Hoja para hacerlas operaciones de escrutinio
y computo de casilla especial.
BolsaPREPdediputacionesyayuntamientos.
Guia de apoyo para la clasificacion de los
votos de la eleccion de diputaciones y
ayuntamientos.

Clasificador de votos para la eleccién de
diputaciones y ayuntamientos.

Cartel de identificacion de casilla especial.
Cartel de identificacion de personas que
requieren atencion preferencial para acceder
a la casilla.

Formato para el registro de personas con
discapacidad que acuden a votar.

Cartel de resultados de la votacion en esta
casilla especial.
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Una vez integrados los paquetes electorales, seran resguardados en la bodega electoral, de conformidad
con la estrategia establecida por cada Consejo y, finalmente, la Presidencia de cada consejo ordenara el
cierre y el sellado de su bodega electoral, para lo cual se dispondran de etiquetas con las firmas de las y
los integrantes de cada consejo, los cuales deberan colocar alrededor de la puerta de acceso a la bodega,
para finalizar la actividad, la Secretaria cerrara el acta circunstanciada que levanté al inicio de la actividad,
para poder realizar la entrega de la documentacion.

4.2 Distribucion de la documentacion y materiales electorales.

Una vez finalizada la actividad anterior, el INE y el IETAM realizaran la entrega de la documentacion y
paqueteria electoral a las PMDC, atendiendo un calendario de entrega que se apegara a lo estipulado
en el articulo 183 del Reglamento de Elecciones. En este caso, el INE y el IETAM realizaran reuniones
de coordinacion para la estrategia de entrega, en el caso de las elecciones locales, seran las y los CAE y
CAEL quienes realizaran dicha entrega, para ello se generara un recibo de entrega en el que se registrara
lo siguiente:

v~ Seccion y tipo de casilla

v~ Folio inicial y folio final

v~ Tipo de eleccién

v~ Tipo de documento y material entregado

v~ Cantidad por documento y material entregado

¥~ Nombre y firma de entrega por parte del CAEL
v~ Nombre y firma de recibido por parte de la PMDC

La o el CAEL debera mostrarle a la PDMC cada uno de los documentos y materiales electorales que
se estaran entregando, en el caso de las boletas de cada una de las elecciones que se trate, deberan
contabilizar cada una de ellas con el fin de detectar algun ultimo error y pudiera ser posible su correccion.
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Capitulo 5
PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES

En los ultimos afos el Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) ha sido uno de los
sistemas informaticos mas destacados en el entorno electoral. EI PREP es una referencia importante para
conocer las tendencias y posibles resultados de una eleccién, es por ello que el PREP se define como el
mecanismo de informacion electoral encargado de proveer los resultados preliminares y no definitivos, de
caracter estrictamente informativo a través de la captura, digitalizacion y publicacion de los datos asentados
en las Actas de Escrutinio y Computo de las casillas que se reciben en los Centros de Acopio y Transmision
de Datos autorizados. Para esto, en afos recientes se ha llevado a cabo el uso de diferentes tecnologias
para la digitalizacion e identificacion de las Actas de Escrutinio y Computo (AEC) de manera mas rapida
y eficiente. Derivado de lo anterior, se tiene la necesidad de desarrollar el aplicativo PREP Casilla el cual
consiste en un software mévil que permite digitalizar las Actas desde las casillas electorales utilizando un
teléfono inteligente.

Por lo tanto, el Instituto Electoral de Tamaulipas se ha dado a la tarea de elaborar un material didactico con
la finalidad de proporcionar un esquema de ayuda para los usuarios finales de la aplicacién moévil PREP
Casilla. EI material ofrecera el apoyo para la digitalizacion del AEC desde las casillas durante el dia de la
Jornada Electoral.

5.1 Ingresar con la cuenta PREP Casilla.

& 25° En el dispositivo la aplicacion instalada se mostrara
"3 o vinons con el icono * con el nombre “PREP Casilla”

oo
206
e

El usuario al pulsar el icono abrira el inicio de sesion.

«wPREP

2024 ¢ TAMAULIPAS

Para poder ingresar, la o el CAEL debera utilizar los datos
de acceso que previamente la Direccion de Tecnologias
de la Informacion y Comunicaciones (DTIC).

Esto correspondera a un usuario y contrasena, los
cuales son intransferibles y la o el CAEL tiene prohibido

compartir con otros usuarios, dentro y fuera del Instituto.

< Tamaulipas Decide ~

PREP Casilla V 3.0
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« PREP

2024 ® TAMAULIPAS

Una vez ingresados los datos de inicio, el sistema
enviara un mensaje de texto via SMS con un codigo de
activacion, el cual corresponde a un filtro de seguridad

En breve recibira un codigo de activacion via

SMS al niimero proporcionado.

5 3 8 2
adicional. Una vez concluido este filtro de seguridad, la o

el CAEL podra acceder a las funciones de la aplicacién.

Solicitar nuevamente
Una vez introducido el cddigo, pulsar en “Verificar”

< Tamaulipas Decide ~

PREP CasillaV 3.0

« PREP

2024 ¢ TAMAULIPAS

Si por alguna razén no se recibe el mensaje SMS en un

tiempo maximo de 2 minutos, podra solicitar un NUEVO [
codigo pulsando sobre la leyenda “Solicitar cédigo T S T
n uevo,, SMS al niimero proporcionado.

Se mostrara una notificacion de “cédigo enviado”.

E—— ‘Solicitar cédigo nuevo

_— Codigo enviado

PREP Casilla V3.0

Es importante mencionar que si los datos proporcionados por la DTIC ya fueron usados en otro dispositivo
y la sesidén se mantiene abierta, el sistema no le permitira continuar hasta que se cierre la sesioén en el

dispositivo anterior.

Importante

Usuario con sesion iniciada, debera ponerse
en contacto con el administrador

La o el CAEL debera ponerse en contacto con su SEL para que solicite el cierre de sesién del usuario al
equipo de soporte técnico del PREP.
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5.2 Usar PREP Casilla por primera vez.

La aplicacion cuenta con un menu de opciones que se encuentra de lado superior derecho al que se podra
acceder pulsando el icono &=, el menu se conforma de la siguiente manera:

Guia: Muestra un breve manual del uso
de la identificacion y digitalizacién del
AEC.

«PREP

2024 ® TAMAULIPAS

AEC no digitalizadas: En este apartado
se registrara el motivo por el cual no
puede digitalizar el AEC desde la casilla.

CAE2801001

Usuario

B i Valoracion de las AEC: La o el CAEL
Z& AECno digitalizadas podra ver el c!esempeﬁg_optenifj,o en
% cuanto a la calidad de digitalizacion de
las AEC.
|8 valoracién de las AEC
Actualizar casillas: Al seleccionar
®  Actwaliza casiles esta opcién la aplicacién realizara
una actualizacion de las casillas que
B Cerrarsesion tiene asignadas la o el CAEL, lo que

ocasionara que se limpie y actualice
la base de datos del dispositivo. (Esta
accioén no se puede revertir)

Cerrar sesién: Al pulsar sobre esta
opcion cerrara la sesion de la o el CAEL.

Es importante que la o el CAEL sepa utilizar cada una de estas herramientas, el uso adecuado de este
insumo garantiza una correcta comunicacion y permitira que la ciudadania pueda tener datos certeros de
los resultados preliminares.

Al iniciar la aplicacién, tendra una pagina inicial denominada tablero de indicadores, en el cual podra
realizar las siguientes actividades:
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Inicio —
Actas Esta pantalla muestra el
B oesicni detalle de las casillas que
han sido digitalizadas,
- === |as que se encuentran
yesan 10 pendientes de envid
Digitalizadas y las que no han sido
3 s digitalizadas.
Pendientes de envio
1 W —
No digitalizadas
2 :
Identificacion QR

Para identificar la casilla a la que pertenece el AEC que se va a digitalizar se puede hacer de dos formas:

1.Pulsar el icono “ldentificacion QR”, el cual abrira el escaner para identificar los datos
del AEC. (Ver numeral 3)

2. Pulsar la tarjeta “No digitalizadas”, la cual abrira el listado de casillas asignadas que
no se han digitalizado y podra seleccionar la casilla a la que pertenece el AEC que va a
digitalizar. (Ver numeral 4)

Para el primer caso, la o el CAEL utilizara la opcion de ldentificacion QR, con la cual, la aplicacién abrira la
camara del dispositivo y la o el CAEL debera utilizarla para identificar el codigo QR? con el que cuenta la
AEC. Con ello, la aplicacion identificara la seccion y el tipo de casilla al que pertenece y cargara estos datos
a fin de que, cuando la captura sea exitosa, los datos de esta se registren a la casilla correspondiente.

2 Codigo de Respuesta Rapida usado para almacenar informaciéon de una base de datos y puede ser leida por dispositivos méviles. Cada una de

las AEC contaran ella.
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5.3 Funcionamiento de PREP CASILLA.
Para comenzar a realizar la digitalizaciéon de las AEC, sera necesario realizar las siguientes actividades:

Lector Qr

Para identificar los datos desde la etiqueta QR, debera
acercar el escaner al cddigo QR del AEC.

Nota: Si es necesario podra encender el flash de la
camara para una nlvejor iluminacién de la etiqueta QR
pulsando el icono. 8-

Lector Qr

Los datos de la casilla se mostraran y debera corroborar
que coincidan con los datos de identificacion que registré
el funcionariado de casilla en la AEC.
Datos de la casilla
Ayt Si los datos de identificacion son correctos, debera
755 Basica G 3 - oz .
pulsar el boton “Aceptar” y se abrira la camara para
Entidad: Tamaulipas . . . T
Dise: ot Nuevo Laredo llevar a cabo la digitalizacion del AEC.
Municipio: Nuevo Laredo
En los casos en los que no coincidan los datos de
identificacion del QR con los que registro el funcionariado
de casilla, debera pulsar en “Cancelar” y realizar la
identificacion de manera manual.

En el caso en donde no fue posible cargar correctamente los datos de identificacion obtenidos por parte
del cédigo QR, se procedera a realizar la carga de informacion de manera manual, por lo que la o el CAEL
debera realizar lo siguiente:

Inicio ]

Actas

Il Digitaiizadas
| 11 Pendientes de enviar
Il Vo digitalizadas

Digitalizadas

La o el CAEL entrara a este
apartado para iniciar con el =————
procedimiento

Pendientes de envio

No digitalizadas
d de casil 3

— 2 ’ ey
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La siguiente imagen muestra el listado de casillas asignadas al o el CAEL, tanto de la eleccion de
ayuntamientos como de la eleccion de diputaciones:

<{ Detalles

Seleccionar casilla a digitalizar:
Se debera seleccionar el tipo de eleccion a la que

Diputaciones Ayuntamiento  mmy

No digitalizadas 7 pertenece el AEC.
Pulsar sobre la casilla que se va a digitalizar, se abrira
] la camara del dispositivo mévil para llevar a cabo la

o754 Bisica dlgltallzaC|on

0754 Contigua 01 -

Cuando la o el CAEL ha identificado la casilla a la que pertenece el AEC que se va a digitalizar, se abrira la

camara fotografica del dispositivo para llevar a cabo la digitalizacién, lo cual se debera hacer de la siguiente
manera:

Centrar lo mejor posible
el acta con las guias de
referencia en la camara.

Una vez que se tenga centrada el AEC
con las guias de referencia, pulsar
sobre el circulo blanco para llevar a
cabo la digitalizacion del AEC.

Al llevar a cabo la digitalizacion se realizara un recorte previo, el cual de ser necesario se podra ajustar
moviendo desde las esquinas el tamano del recuadro.

Cuando el AEC se encuentre correctamente posicionada dentro del recuadro para el recorte, se debera
pulsar en el icono de confirmacion para llevar a cabo el recorte de la digitalizacion.
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La o el CAEL debe validar que la imagen sea legible y no contenga objetos ajenos al acta.

Para enviar el AEC digitalizada, la o el CAEL debera pulsar &. Al hacerlo, se realizara el envio de la imagen
y sera redirigido a la pantalla de inicio.

5.4 Problemas frecuentes.

Para los casos en los que la imagen no sea legible o bien contenga objetos ajenos al acta y sea necesario
llevar a cabo nuevamente la digitalizacion, debera pulsar € y se abrira nuevamente la camara para realizar
la digitalizacion conforme a lo ya descrito en el subtema anterior.

Si la identificacion de la casilla se realizé mediante la lectura del codigo QR, se realiza una verificacion y se
compara el tipo de eleccion del acta digitalizada; si no coinciden mostrara un mensaje advirtiendo que el
acta no pertenece al tipo de eleccion identificado en el codigo QR por lo que debera realizar la identificacion
de la casilla de manera manual.

< IR
o M

Importante

El acta no pertenece al tipo de eleccion
identificado mediante el codigo QR, favor

de realizar la identificacion manual

Otra excepcién que puede suceder al realizar la identificacién mediante el cdédigo QR es que no sea posible
identificar el tipo de eleccién a la que pertenece el acta por lo que mostrara un mensaje advirtiendo que se
debera realizar la identificacion de la casilla de manera manual.

Importante

i
-

No fue posible identificar el tipo de acta,
favor de realizar la identificacion de forma

manual

En ambas ocasiones al pulsar en sera redirigido al listado de casillas asignadas para realizar la
identificacion de la casilla de manera manual conforme a lo descrito en el subtema anterior.
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Cuando se realiza la identificacion manualmente y la aplicacion no fue capaz de verificar que la imagen
digitalizada es un AEC, preguntara al usuario si el documento digitalizado es un acta, si responde que Si
se retira el mensaje y podra llevar a cabo el envio de la imagen pulsando en @ o bien podré llevar a cabo
nuevamente la digitalizacion si pulsa en @.

Importante

£Esta seguro que el documento digitalizado
es un acta?

Si pulsa en No sera redirigido a la seleccion de casillas asignadas y debera realizar la identificacion de la
casilla de manera manual conforme a lo ya descrito parrafos arriba.

Para los casos en los que la o el CAEL no pudo llevar a cabo la digitalizacion del acta desde la casilla, es
importante tener el registro del motivo por el cual no pudo realizar dicha actividad.

= En este apartado solo se listaran las casillas que no han sido digitalizadas

Saten doitimans Primero debera seleccionar el tipo de eleccion del cual

desea realizar el registro.

Diputaciones Ayuntamiento -

No digitalizada

Posteriormente para realizar el registro del motivo del
o754 Bésica % cual no fue posible llevar a cabo la digitalizacion del acta,
r debera pulsar sobre la casilla que no tenga registro.

0754

L Contigua o1

Registro de actas no dig...
Antsnlants Dipitcones Antes de realizar el registro de acta no digitalizada, se
solicita una confirmacion.

Si pulsa sobre Aceptar pasara a la siguiente pantalla
para realizar el registro.

Important ; : ia

RIpEiaate Si pulsa en Cancelar se cerrara el cuadro de dialogo
st maroaniomn e o y permanecera en la lista de las AEC no digitalizadas.
=
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< Registro de actas no dig...
Al seleccionar la casilla deseada, se dirigira a una pantalla en
donde podra seleccionar una de las siguientes opciones:

PRE P °La o el funcionario ya habia iniciado el traslado del paquete.
o sTAnALHERS *El acta ya se encontraba dentro de la bolsa PREP.
*No se permitié la toma fotografica.

*Otro. (En esta opcién se abrira un recuadro de texto para
que la o el CAEL pueda expresar algun otro motivo del
porque no pudo llevar a cabo la digitalizacion del AEC).

Al pulsar en Guardar nos dirigira al listado de AEC no
digitalizadas.

El actaya se encontraba  dentro de la
bolsa PREP. ad

£ AEC no digitalizadas

Al seleccionar en Otro abrira un recuadro de texto para que

la o el CAEL pueda expresar algun otro motivo del porque no
PREP pudo llevar a cabo la digitalizacion del AEC.

2024 « TAMAULIPAS

Al pulsar en Guardar nos dirigira al listado de AEC no
- . digitalizadas.

La valoracion de las actas digitalizadas enviadas por las y los CAEL, estara disponible el martes siguiente de
los simulacros llevados a cabo; la valoracién y consulta de la imagen de las AEC solo podra ser consultada
cuando el dispositivo esté conectado a una red WiFi, por lo que en caso de que la persona CAEL intente
consultarlas mediante la red de datos moviles, le presentara la leyenda, “Para consultar la valoracion
favor de conectarse a una red WiFi”.

< Valoracion de las AEC

Diputaciones

*Se muestra la lista de casillas con su respectiva valoracion

: obtenida.
1 0751 Basica | |
I
ore0 Basica -Sobre cada acta valorada se encuentra un icono B que da
" lugar a la visualizacion de la imagen que se ha evaluado.
0753 Basica
- °Las casillas que muestran una barra color gris, indica que el
0754 Basica 1
& AEC no ha sido valorada.
0754 Contigua 01
G
0754 Contigua 02
= (2]

0754 Contigua 03

0755 Basica

Manual para Supervisores/as Electorales Locales y Capacitadores/as-Asistentes
34 Electorales Locales

Proceso Electoral Ordinario 2023 - 2024




Instituto Electoral de Tamaulipas

< Valoracion de las AEC
Al pulsar sobre la casilla abrird un dialogo que muestra el
' detalle de la valoracién del AEC.

| 754 Basica

| 1- dLos datos de la imagen son legibles? , . .

i o Al pulsar sobre el botén Ok, se cierra el cuadro de dialogo y
2- {El area de los datos por captura esta . .

| o permanece sobre la lista de casillas

No

3- ¢Los datos de identificacién de la casilla
son correctos?

S

4 iContiene Objetos ajenos al acta?
si

5- {Los objetos ajenos al acta que aparece
en la imagen imposibilitan su publicacin?

No

. 0754 Contigua 03 -
N

Inicio
Actas

W Digiaiizadas
c JRt— Para los casos en los que no se pudiera realizar el envio del
acta por falta de conectividad de la red mévil, se podra realizar
S el reenvio de las actas desde la pantalla de inicio pulsando el
3 boton Reenviar.

Version: 1.0

Pendientes de envio

Reenviar

No digitalizadas

040
Identificacion QR

La aplicacidon se bloquea después de 5 minutos de inactividad, por lo que después de este tiempo la o el
CAEL debera ingresar la contrasena del usuario para desbloquear. Cualquier problema mayor, debera ser
canalizado con la o el SEL para poder contactar a la DTIC y solucionarlo.
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Capitulo 6
MECANISMOS DE RECOLECCION

Atendiendo los principios de certeza y legalidad, los mecanismos de recoleccién son el instrumento por el
cual el IETAM garantiza la entrega de los paquetes electorales, de conformidad con los plazos establecidos
en la Ley, a las sedes de los consejos distritales 0 municipales, segun la eleccion de que se trate. Para ello,
se elaboran estrategias para que estos paquetes lleguen con la mayor rapidez posible y cumpliendo con la
cadena de custodia, para asi asegurarle a la ciudadania que los votos emitidos seran los mismos que se
contaran en los consejos electorales.

6.1 Modalidades de los mecanismos de recoleccién3.
Los mecanismos de recoleccion constan de tres modalidades:

v~ Centro de Recoleccion y Traslado Fijo (CRyT Fijo)
v~ Centro de Recoleccion y Traslado Itinerante (CRyT ltinerante)
v~ Dispositivo de Apoyo para el Traslado de las y los Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla (DAT)

Un CRyT Fijo, es un mecanismo que se debera ubicar en un lugar previamente determinado, cuyo
objetivo es la recepcion y concentracion de paquetes electorales programados para su traslado al Consejo
Correspondiente.

El CRyT Itinerante, mecanismo cuyo objetivo es la recoleccion de paquetes electorales programados,
que recorrera diferentes puntos de una ruta determinada con dificultades de acceso que imposibilitan la
operacion de otros mecanismos de recoleccion o del traslado individual de las PMDC o de la persona
encargada de entregar el paquete electoral en la sede del Consejo correspondiente. En caso de aprobarse
CRyT ltinerantes, se debera requerir el acompanamiento de representaciones de partido politico y, en su
caso, candidaturas independientes, considerando el o los vehiculos necesarios para el traslado.

El DAT es un mecanismo de transportacion de PMDC o FMDC, para que a partir de la ubicacion de la
casilla, se facilite su traslado para la entrega del paquete electoral en la sede del consejo que corresponda
o en el CRyT Fijo, al término de la Jornada Electoral. Debido a que este mecanismo esta orientado al
apoyo del traslado de funcionarias/os de mesas directivas de casilla, por ningun motivo se utilizara para la
recoleccién exclusiva de paquetes electorales.

Finalmente, es importante mencionar que las y los representantes de partido y candidaturas independientes
ante las mesas directivas de casilla podran acompafar el recorrido de los mecanismos de recoleccién, con
el fin de asegurar la cadena de custodia, sin embargo, éstos deberan hacerlo por sus propios medios y bajo
ningln motivo podran hacerlo dentro de los vehiculos que transporten paquetes electorales.*

3 Articulo 329 del Reglamento de Elecciones del INE
4 Articulo 334, numeral 1, inciso e) del Reglamento de Elecciones del INE
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6.2 Operacion de los mecanismos de recoleccion.

Para que los mecanismos de recoleccién puedan funcionar, el INE, asi como el IETAM, desarrollaran
diferentes actividades. EI INE sera el responsable de la planeacién de estos mecanismos. A partir del mes
de abril las juntas distritales ejecutivas del INE sesionaran para aprobar los estudios de factibilidad de
cada uno de los distritos federales de la entidad. Estos estudios de factibilidad son elaborados tomando en
cuenta lo siguiente:

v~ Complejidad geografica del territorio distrital

v~ Dispersion poblacional

v~ Vias y medios de comunicacion

v~ Accesibilidad y medios de transporte

v~ Infraestructura urbana

v~ Distancia entre casillas y las sedes de los consejos correspondientes
v~ Aspectos sociopoliticos

v~ Fendmenos climatolégicos probables para el dia de la Jornada Electoral
v~ Observaciones de los 6rganos desconcentrados.

Por lo que, con base en lo anterior, los estudios de factibilidad deberan indicar la necesidad de aplicar
un determinado mecanismo de recoleccién, cuantas secciones y cuantos paquetes electorales atendera
dicho mecanismo, asi también las rutas que recorreran y el destino final de dicho paquete, dependiendo
de la eleccion que se trate. Asi también sera necesario precisar el personal que se requerira y el transporte
que se utilizara. Para el caso especifico de los CRyT Fijos, sera necesario indicar el equipamiento que se
utilizara.

Estos mecanismos de recoleccién operaran desde la clausura de la casilla hasta la entrega de los paquetes
en el drgano desconcentrado correspondiente, en todo momento se debera de cuidar la cadena de custodia,
por lo que sera necesario expedir recibos, segun sea el mecanismo de recoleccion, en donde se indique
quiénes estaran a cargo de esta custodia y, al llegar a las mesas receptoras, se expedira un nuevo recibo
de entrega, de conformidad con lo establecido en el Anexo 12 del Reglamento de Elecciones.

6.3 Recepcion de paquetes electorales y resultados preliminares.

Cada CDE y CME deberan aprobar mediante acuerdo, de conformidad con el Anexo 14 del Reglamento
de Elecciones, los modelos operativos de recepcion de paquetes al término de la Jornada Electoral, a mas
tardar en la segunda semana de mayo. En este acuerdo, deberan de contemplar el personal que sera
necesario para la recepcién y resguardo de los paquetes electorales que seran recibidos en el consejo.

Para poder recibir estos paquetes electorales al término de la Jornada Electoral, sera necesario instalar
mesas receptoras, estas mesas seran colocadas en la entrada del consejo correspondiente. En los modelos
operativos, ademas de hacer mencién del equipamiento necesario, se designara al siguiente personal:

v~ Auxiliar de recepcion
v~ Aucxiliar de traslado
v~ Auxiliares generales

En ese sentido, las y los SEL y CAEL, apoyaran a los 6érganos desconcentrados en estas actividades y
seran las personas responsables de acompanar los paquetes electorales desde la casilla hasta su destino
final.
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Cada mesa receptora tendra un esquema de trabajo para garantizar que todos los paquetes sean recibidos
con fluidez y se optimice el tiempo, por ello se debera atender bajo el siguiente esquema:

Reciben el paquete
electoral y extienden el
recibo de entregaalao
el funcionario de casilla

2 auxiliares de
recepcion

Traslada el paquete
de la mesa a la sala
de sesiones del consejo

1 auxiliar de

Cada mesa traslado

2 auxiliares
generales
Reciben y organizan las
urnas y mamparas que
acompanan el paquete

Cada paquete sera recibido en el orden en que sean entregados por la persona que lo trasladé. Para ello,
se establecera una fila Unica y las personas auxiliares les indicara a las personas los lugares disponibles
para su entrega, finalmente, una vez entregado el paquete se debera expedir el “Recibo de Entrega del
Paquete Electoral al Consejo Distrital o Municipal”. La persona auxiliar de la mesa receptora debera
registrar el estado en el que se recibe el paquete, pudiendo ser:

¥~ Con o sin firmas

v~ Con o sin muestras de alteracion

v~ Con o sin cinta de seguridad

v~ Con o sin sobre PREP

v~ Con o sin bolsa que va por fuera del paquete del electoral

Una vez recibido el paquete, la persona facultada en el Modelo Operativo® extraera la bolsa que tiene la
copia del acta destinada al PREP, poniéndolo de manera inmediata a disposicion del acopiador del PREP.
Una vez realizado esto, se procedera a la entrega del Recibo y debera ser firmado por la persona auxiliar
que recibe y la persona que entrega el paquete. Finalmente, la persona auxiliar de la mesa receptora
debera desprender el talén que corresponde al acuse de recibo.

5 Modelo Operativo para la Recepcion de Paquetes al Término de la Jornada Electoral que apruebe cada Consejo Distrital o Municipal, de
conformidad con lo establecido con el Anexo 14 del Reglamento de Elecciones del INE.
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La persona auxiliar a cargo del traslado de los paquetes, una vez que el recibo sea expedido y firmado, debera
trasladar el paquete electoral al Pleno del Consejo y entregara el paquete a la Presidencia. Posteriormente,
se procedera a extraer el AEC que va por fuera del paquete y se leeran los resultados consignados en ésta.
De acuerdo con el estado que presente cada acta, a su presencia o no por fuera del paquete electoral, o su
existencia o inexistencia, el AEC destinada a la Presidencia del Consejo, debera clasificarse y registrarse
en el sistema, asignando alguno de los siguientes estatus:

v~ Acta capturable

v~ Acta ilegible

v~ Acta con muestras de alteracion
v~ Sin acta por fuera del paquete
v~ Paquete no recibido

v~ Casilla no instalada

Este procedimiento se repetira con cada uno de los paquetes recibidos, registrando el resultado de las
casillas en el sistema informatico y, al finalizar, se registraran los resultados preliminares en el Cartel de
Resultados Preliminares en cada Consejo Distrital o Municipal.

Una vez que se tienen los resultados preliminares y se hayan depositado todos los paquetes en la bodega
electoral, la Presidencia ordenara el cierre de la bodega y su sellado correspondiente porlas y los integrantes
de su Consejo.

En caso de que se detecte que se recibié un paquete y/o documentacién electoral federal y local que
no corresponde al érgano en que se recibid, se actuara conforme a los establecido en el Protocolo de
Intercambio®.

8 Protocolo para la Deteccién, Recoleccion Entrega e Intercambio de Paquetes y/o Documentacién Electoral Federal y Local entre el INE y el IETAM
recibidos en un érgano electoral distinto al competente en la etapa de resultados y declaracion de validez del Proceso Electoral 2023-2024
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Capitulo 7
COMPUTOS DISTRITALES Y MUNICIPALES

Los computos distritales y municipales son una etapa muy importante, ya que en ella se obtendra el resultado
final de las elecciones que se celebraran, es decir, se entregaran constancias de mayoria y validez para
el cargo contendido. Para ello, se toman previsiones para garantizar que se cuenta con el espacio y el
personal suficiente y necesario para poder realizar las actividades, estas actividades tienen tres momentos
importantes:

v~ Actos previos
v~ Sesion extraordinaria
v~ Cémputo de la votacion

La etapa de actos previos comenzara con la recepcion de los paquetes electorales y el registro de los
resultados preliminares, tal como ya se observé en el capitulo anterior. Sin embargo, es necesario mencionar
que por cada paquete recibido tendra un tratamiento especifico de acuerdo con lo siguiente:

Se registrara si el paquete es capturable o no.

Si el resultado es capturable, se corroborara que los
resultados coincidan y no incurra en una causal de
recuento. De ser asi, el paquete es registrado como paquete
de cotejo.

Si el paquete cumpliera con lo dispuesto en el articulo 291
de la Ley Electoral del Estado de Tamaulipas, sera
destinado pararecuento.

Asi también, es necesario mencionar que cada captura debera ser cotejada, a fin de que no existan
errores y de existir, se debera corregir antes de continuar con las demas actividades. Con estos resultados
preliminares, cada CDE y CME podran determinar el tipo de recuento que tendran.

7.1 Reunién de trabajo y sesioén extraordinaria.

Finalizado la etapa de actos previos, el martes 4 de junio de 2024 a las 18:00 horas, los consejos distritales
y municipales tendran una reunion de trabajo, seguida por una sesion extraordinaria en la que se tomaran
los acuerdos necesarios para el desarrollo del cdmputo de la eleccion de diputaciones locales y de
ayuntamientos. Los acuerdos por tomar seran con relacion a:

v~ La modalidad del cémputo

v~ Cantidad de paquetes a recontar

v~ El espacio déonde se realizara el recuento

v~ El personal que apoyara en las actividades

v~ Logistica y medidas de seguridad para el traslado de paquetes
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La modalidad del computo se definira por las causales previstas en la ley, por lo que podra ser total o
parcial. Para que un recuento sea total, la Presidencia debera rendir un informe en el que se debera incluir
un apartado en el que se mencione:

La presencia o no del indicio consistente en una diferencia igual o menor al uno por ciento de los
resultados correspondientes al primer y segundo lugar de la votacion.

El indicio de que el numero de votos nulos es mayor a la diferencia entre las candidaturas ubicadas
entre el primer y segundo lugar de la votacion.

De no cumplirse las causales mencionadas, el recuento sera unicamente parcial, de aquellas casillas que
cumplieran lo establecido en el articulo 291 de la Ley Electoral del Estado de Tamaulipas:

Todos los votos hayan sido depositados a favor de un mismo partido politico, candidata o candidato
independiente.

Si los resultados de las actas no coinciden, o se detectaren alteraciones evidentes en las actas
que generen dudas fundadas sobre el resultado de la eleccion en la casilla, o no existiere el acta
de escrutinio y computo en el expediente de la casilla ni obrare en el poder de la presidencia del
Consejo.

Existan errores o inconsistencias evidentes en los distintos elementos de las actas, salvo que
puedan corregirse o aclararse con otros elementos a satisfaccién plena de quien lo haya solicitado.

Con lo anterior, se podra indicar el espacio que se podra utilizar para el recuento de votos, asi también se
podra indicar los grupos de trabajo que se utilizaran y los puntos de recuento, de ser necesarios. Para que
los grupos de trabajo funcionen, las y los SEL, asi como las y los CAEL, se les designara como figuras
auxiliares, las cuales seran:

v~ Auxiliar de recuento

v~ Auxiliar de traslado

v~ Auxiliar de documentacion

v~ Auxiliar de captura

v~ Auxiliar de verificacién

v~ Auxiliar de bodega

v~ Auxiliar de control de grupo de trabajo

v~ Auxiliar de control de acreditacion y sustitucion

Finalmente, los consejos tomaran medidas en caso de que sea necesaria la utilizacion de una sede alterna
para la realizacion del computo. Todo ello quedara plasmado en acuerdos que seran votados en el pleno del
Consejo y debera ser informado al Consejo General del IETAM. Asimismo, el miércoles 5 de junio de 2024,
alas 8:00 horas, los consejos distritales y municipales celebraran sesion de computo de manera simultanea
e ininterrumpida.

7.2 Recuento de votos.

Iniciada la sesién de computo, se leeran los acuerdos tomados en la sesion extraordinaria previa y, en
Su caso, se presentara el escrito para el computo total. Una vez terminada esta fase, la Presidencia del
Consejo instruira al auxiliar de bodega que realice la apertura de ésta y se verifique el estado que guardan
los paquetes electorales. Continuando con las actividades, instruira la integracién de los grupos de trabajo
y, de ser asi, de los puntos de recuento. Es importante mencionar que, si el recuento se tratara de 20
paquetes o menos, todas las actividades se realizaran en el pleno del Consejo, evitando asi instalar puntos
de recuento.
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Las figuras auxiliares realizaran diferentes actividades dependiendo del momento del computo que se trate:

La o el auxiliar de bodega permitira el acceso, al inicio de la sesion de computos a las y los
integrantes del consejo, para verificar el estado que guardan los paquetes electorales que fueron
resguardados al término de la jornada electoral. Una vez finalizada esta revision, procedera a
entregarle paquete por paquete a las o los auxiliares de traslado, con el fin de respetar el orden
programado para la apertura de los paquetes. Para ello, utilizara una bitacora en el que registrara
la salida de cada paquete y el retorno de éste.

La o el auxiliar de traslado llevara al pleno o al grupo de trabajo cada uno de los paquetes
en orden progresivo que sean destinados al cotejo o al recuento. Una vez que el paquete haya
terminado de ser cotejado o recontado debera trasladarlo de vuelta a la bodega electoral.

La o el auxiliar de documentacion auxiliara al pleno o a la Presidencia del grupo de trabajo
abriendo cada uno de los paquetes y extrayendo toda la documentacién que no corresponda a las
boletas y el acta de escrutinio y computo que va por dentro del paquete, reservando este ultimo
para su resguardo por parte de la Secretaria del Consejo.

La o el auxiliar de recuento, asi como la Presidencia del grupo de trabajo, comenzara con el
recuento abriendo la bolsa que contiene las boletas sobrantes, los votos nulos y los votos validos.
Comenzara contando las boletas sobrantes, verificando que no exista un voto nulo o valido dentro
de este grupo de boletas. Continuara con los votos nulos, verificando que cumpla con los criterios
definidos para dicho tipo de voto. Finalmente, contara los votos validos por partido, coalicion o
candidatura, verificando que cumplan con los criterios definidos para este tipo de voto. Si en la
clasificacion de votos validos y votos nulos hubiera discrepancias entre la persona auxiliar de
recuento o la presidencia del grupo de trabajo y las personas representantes de partido que se
encontraran alli, el voto debera ser reservado sin debate alguno y éste sera discutido en el pleno
del Consejo al término del recuento. Por ultimo, deberan llenar la constancia individual de punto de
recuento para ser capturado en el sistema informatico.

La o el auxiliar de captura ingresara la informacion de los votos recibidos por cada partido o
candidatura en el sistema informatico, asi también debera informar en el sistema de cémputo
sobre la existencia de votos reservados, ya que éstos seran actualizados al término del recuento.

La o el auxiliar de verificaciéon corroborara los datos ingresados en el sistema informatico, con el
fin de verificar que no existan errores en la captura, dando asi certeza al procedimiento.

La o el auxiliar de control de acreditacion y sustitucion estara a cargo de llevar el control de las
representaciones partidistas en los grupos de trabajo y puntos de recuento, a fin de que unicamente
las personas acreditadas como representantes puedan estar en los grupos de trabajo.

La o el auxiliar de control de grupo de trabajo informara a la presidencia del consejo sobre el
avance de los trabajos, con el fin de terminar el recuento de los paquetes en el tiempo previsto.

En el caso de los paquetes que fueron destinados para el cotejo, todo el procedimiento sera realizado en el
pleno del Consejo, cotejando el acta que va por dentro del paquete con el acta que va por fuera de paquete.
Si al abrir el paquete electoral y no se encontrara el acta por dentro, se debera actualizar el destino del
paquete, enviandolo a un grupo de trabajo para su recuento.

Una vez que hayan finalizado el recuento de paquetes, se discutiran los votos reservados, actualizando asi
los resultados finales. Si se tratara de un cémputo parcial y al actualizar los resultados, la diferencia entre
el primer y segundo lugar fuese igual o menor al uno por ciento, se solicitara el recuento total, recontando
los paquetes que fueron, en un inicio, cotejados. Cuando se tengan los resultados finales, se entregara la
Constancia de Mayoria y Validez a la formula o planilla ganadora y se fijaran los resultados en el exterior
del Consejo, finalizando asi con los cémputos distritales y municipales.

En caso de que al abrir el paquete electoral se encontrara documentaciéon distinta a la eleccién que se
estuviera trabajando, se debera realizar lo establecido en el Protocolo de Intercambio.
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ANEXOS

Anexo 1. Glosario de siglas, abreviaturas y acronimos.

ARE
AEC
CAE

CAEL

CDE

CME

Caddigo QR
CRyT Fijos
CRyT Itinerante
DAT

DTIC

IETAM
INE
JLE

Protocolo de
Intercambio

PREP

SE

SEL

SMS
TEPJF
TRIELTAM
ZORE

Area de Responsabilidad Electoral.
Acta de Escrutinio y Computo.

Capacitadora y Capacitador Asistente Electoral
Federal.

Capacitadora y Capacitador Asistente Electoral Local.
Consejo Distrital Electoral del IETAM.

Consejo Municipal Electoral del IETAM.

Cdédigo de Respuesta Rapida.

Centro de Recoleccion y Traslado Fijo.

Centro de Recoleccion y Traslado Itinerante.
Dispositivo de Apoyo para el Traslado de las y los
Funcionarios de Mesa Directiva de Casilla.

Direccion de Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones.

Instituto Electoral de Tamaulipas.
Instituto Nacional Electoral.

Junta Local Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral
en Tamaulipas.

Protocolo para la Deteccién, Recoleccion Entrega e
Intercambio de Paquetes y/o Documentacién Electoral
Federal y Local entre el INE y el IETAM recibidos en
un érgano electoral distinto al competente en la etapa
de resultados y declaracion de validez del Proceso
Electoral 2023-2024.

Programa de Resultados Electorales Preliminares.
Supervisor o Supervisora Electoral Federal.
Supervisor o Supervisora Electoral Local.

Servicios de Mensajes Cortos.

Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
Tribunal Electoral del Estado de Tamaulipas.

Zona de Responsabilidad Electoral.
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Anexo 2. Diagrama de suplencias de FMDC.

Integracion de la mesa directiva de casilla

Presidente/a

Secretario/a

Secretario/a

Escrutador/a

Escrutador/a

Escrutador/a

1ra. Suplencia
2da. Suplencia
3ra. Suplencia

Se presentan todas/os.

Falta Presidente/a.

Falta 1er. Secretario/a.

Falta Presidente/a, 1er. y 2do. Secretario/a.

Falta Presidente/a, 1er. y 3er. Escrutador/a.

Falta 1er. Secretario/a, 1ra. y 2da. Suplencia
General.
Falta Presidente/a, 1er. Escrutador/ay 1ra.
Suplencia General.
Falta 1er. Secretario/a, 2do. y 3er.
Escrutador/a y 1ra. Suplencia General.
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distribucion de
la
documentacion
y materiales
electorales a
las PMDC
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Anexo 3. Cronograma de actividades de SEL y CAEL .

Linea de accion

Conteo, sellado y
agrupamiento de
boletas, y
preparacion de la
documentacion y
materiales
electorales

Tarea Especifica

Asistir a la capacitacion impartida por
el grupo multiplicador del OPL, en
sus instalaciones.

Fecha

Junio

Marzo Abril Mayo

Coordinar alas y los CAEL en la
integracion de las cajas paquete
electoral.

Coordinar a las y los CAEL para la
incorporacion del total de boletas por
tipo de eleccion, de la
documentacion electoral y demas
papeleria a la caja paquete electoral.

Distribucién de la
documentacion y
materiales
electorales

Coadyuvar en la elaboracion del
programa de entrega de la
documentacion y materiales
electorales de su ZORE.

Auxiliar en la elaboracion de la
agenda para definir en coordinacion
con el INE el diay la hora de la
entrega de la documentacion y
materiales electorales a las y los
PMDC de su ZORE.

Entrega de la documentacion y
materiales electorales de la eleccion
alas y los PMDC de su ZORE,
dentro de los 5 dias previos al dia de
la jornada electoral, recabando el
recibo correspondiente en el que
conste su entrega.

Recepcion y
deposito de la
documentacion y
los materiales
electorales de las

Auxiliar, si se requiere, la recepcion y
deposito en bodega de la
documentacién y materiales
electorales de las elecciones locales

elecciones.

Participar en los cursos de

capacitacion para la operacion del

PREP-Casilla local bajo las
Programa de .

N modalidades, fechas y sedes que

Resultados Capacitacion - !
Electoraias determinen los OPL encargados de

la implementacién y operacion del
PREP en coordinacién con las Juntas
Ejecutivas del INE.
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Actividad

Preliminares
(PREP-CASILLA)

Linea de accion

Ejercicios y
simulacros

Tarea Especifica

Participar en todos los ejercicios y
simulacros, a fin de familiarizarse con
todas las actividades encomendadas,
para la correcta ejecucion de los
procedimientos relacionados con la
operacion del PREP local.

Fecha

Marzo Abril Mayo

Junio

Transmitir las imagenes y los

resultados del Acta de Escrutinio y
Cdomputo de las casillas asignadas
durante los ejercicios y simulacros

Transmitir las imagenes y, en su
caso, los resultados de las Actas de
Escrutinio y Computo de todas las
casillas asignadas a su ZORE desde
la ubicacion de éstas, cuando se
trate de simulacros que se ejecuten
simultaneamente con los del SIJE, y
en su caso Conteo Rapido; o
preferentemente en dicha ubicacion
cuando no se ejecuten
simultdneamente.

Cumplir con todos los procedimientos
en los tiempos establecidos para la
adecuada realizacioén de los
ejercicios y simulacros de operacion
del PREP local.

Reportar al 6rgano competente del
OPL, las problematicas o
contingencias detectadas en el uso
del PREP-Casilla al término de cada
ejercicio y simulacro de operacion del
PREP local.

Cumplir con los procedimientos y
actividades a realizar establecidas en
el Proceso Técnico Operativo del
PREP y en los materiales de
capacitacion que para tal efecto se
emitan, para la correcta operacion
del Programa
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Fecha

Actividad Linea de accién Tarea Especifica - -
Marzo Abril Mayo Junio

Verificar que sea la primera copia de
cada Acta de Escrutinio y Computo,
identificada como el Acta PREP, la
que se coloque en su bolsa
correspondiente y que ésta se
encuentre por fuera del paquete
3 electoral, cuando los funcionarios de

Despues de la mesa directiva de casilla integren el
Preliminares Jornada Electoral | naquete con la documentacion
(PREP-CASILLA) electoral para su traslado y entrega
al érgano electoral local responsable
del cémputo de las elecciones

Transmitir las imagenes de la primera
copia del Acta de Escrutinio y
Coémputo tomando como orden de
prioridad el Acta de Gubernatura,
Diputaciones Locales, Ayuntamientos
y otros cargos de eleccion
considerados en la legislacion local,
de las casillas asignadas, segun
corresponda a cada Entidad

Participar en los cursos de
capacitacion para la operacion de los
mecanismos de recoleccion bajo las
modalidades, fechas y sedes que
acuerden las juntas ejecutivas del
INE y los érganos del OPL.

Capacitacion

Trasladar o coordinar el traslado de
la o el funcionario de mesa directiva
de casilla a la sede del érgano
competente del OPL o al CRyT, para
que hagan entrega de los paquetes
con la documentacion electoral de la
eleccion local en su ZORE.

Mecanismos
de recoleccion

Operacion de los

mecanismos de ) L
recoleccion Coordinar la participacion de los

CAEL en el CRyT Fijo o Itinerante
asignado, recibiendo de la o el
PMDC o funcionario/a designado, el
paquete con la documentacioén
electoral con los resultados de la
eleccién de las casillas, a fin de que
sea trasladado al 6rgano electoral
correspondiente del OPL en su
ZORE.
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Fecha

Actividad Linea de accion Tarea Especifica - -
Marzo Abril Mayo Junio

Coordinar la entrega a la o el
presidente de mesa directiva de
casilla o funcionario/a designado, el
acuse de recibo del paquete con la
Mecanichos doqumentacién elecft_oral chal que se
recibe en el CRyT Fijo o ltinerante o

de Recoleccion i6 p
as’:g:g:gpngs cljoes en el érgano electoral competente en
su ZORE.

recoleccion

Coordinar la clasificacién y resguardo
de los paquetes electorales en el
CRyT Fijo, segun eleccién y érgano
electoral local al que deberan de ser
trasladados para su entrega en su
ZORE.

Coordinar el registro de la hora de
recepcion y salida de los paquetes
con la documentacion electoral del
CRYyT Fijo, asi como del estado en el
que se reciben y se trasladan al
organo competente del OPL en su
ZORE

Coordinar la elaboracion del acta
circunstanciada de inicio y conclusién
del funcionamiento del CRyT Fijo, asi
como los paquetes con la
documentacion electoral que se
recibieron en su ZORE.

Coordinar la operacion de los
mecanismos de recoleccion de las
elecciones locales en su ZORE.

Participar, en su caso, en la
recepcion de los paquetes
electorales en las sedes
competentes de los OPL.

Recepcion de
paquetes
electorales

Participaran en los cursos de
capacitacion impartidos por el 6rgano
local, para adquirir las competencias
necesarias para llevar a cabo las
Capacitacion actividades relativas al recuento de
votos en los grupos de trabajo,
demas actividades auxiliares a su

dC_)otrr.;p:Jtos cargo durante la sesion de computo
Istritales o de las elecciones locales.
municipales

Auxiliar en la clasificacion y nuevo

i conteo de los votos en los puntos de

Computodela | recuento instalados dentro de los
votacion grupos de trabajo, en caso de

recuento parcial o total de la eleccion

local.
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Actividad

Linea de accién

Tarea Especifica

Marzo Abril Mayo

Instituto Electoral de Tamaulipas

Fecha

Junio

Computo de la
votacion

Auxiliar en el llenado de la
Constancia Individual con los
resultados del recuento de los votos
de las casillas y entregarla a la o el
funcionario que presida el grupo de
trabajo durante el recuento parcial o
total de la eleccion.

Auxiliar en la extraccion, separacion
y ordenamiento de la papeleria y
documentacion distinta a las boletas
y votos que se encuentren dentro de
los paquetes electorales asignados
bajo su responsabilidad, durante el
cémputo de la eleccion.

Auxiliar al 6rgano electoral local en
las actividades que les sean
encomendadas para el correcto
desarrollo del computo de la eleccidn
local, conforme a las modalidades y
tiempos determinados en el
lineamiento aprobado por el OPL.

Cdmputos
distritales o
municipales Traslado de los
paquetes
electorales

Auxiliar en la entrega y traslado de
los paquetes electorales de la
bodega electoral al pleno del
Consejo Distrital y/o Municipal o a los
grupos de trabajo, y de regreso para
su resguardo ordenado al interior de
la bodega.

Captura de la
informacion del
recuento de los

votos

Auxiliar en la captura de los
resultados del nuevo escrutinio y
cémputo de los votos de los
paquetes electorales en el sistema
informatico que se implemente para
el cdmputo de la eleccion.
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Actividad

Linea de accion

Tarea Especifica

Fecha

Computos
distritales o
municipales

Captura de la
informacioén del
recuento de los

votos

Auxiliar en la verificacion de los datos
capturados en el sistema informatico
implementado para el cémputo de la
eleccién y apoyar alao el
funcionario que presida el grupo de
trabajo en la entrega de las copias de
las actas que se generen en el grupo
a los representantes de partidos
politicos y candidaturas
independientes acreditados.

Marzo Abril Mayo Junio

Auxiliar a la o el funcionario que
preside el grupo de trabajo en el
levantamiento del Acta
circunstanciada que se elabora al
término de las actividades de
recuento parcial o total dentro del
grupo de trabajo.

Auxiliar a la Presidencia del érgano
distrital o municipal en la acreditacion
y sustitucion de representantes de
partidos politicos y candidaturas
independientes ante los grupos de
trabajo y puntos de recuento, asi
como en la entrega de los gafetes de
identificacion que deberan portar
durante el desarrollo del recuento
parcial o total de la votacién de la
eleccion local.
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